
25  คู�มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู+ขอจดทะเบียนเป-นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต�างประเทศ หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป%  จังหวัดสกลนคร กระทรวง:กระทรวงพาณิชย�  1. ช่ือกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย� (ต้ังใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู2ขอจดทะเบียนเป4นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต�างประเทศ 2. หน�วยงานเจ+าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป%  จังหวัดสกลนคร 3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให2บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท2องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  4. หมวดหมู�ของงานบริการ:จดทะเบียน  5. กฎหมายท่ีให+อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข+อง: 1) กฎกระทรวงพาณิชย�ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค#าเรื่องกําหนดแบบพิมพ�พ.ศ. 2549 3) ประกาศกระทรวงพาณิชย�ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม*อยู*ภายใต#บังคับของกฎหมายว*าด#วยทะเบียนพาณิชย� 4) ประกาศกระทรวงพาณิชย�เรื่องให#ผู#ประกอบพาณิชยกิจต#องจดทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 5) ประกาศกระทรวงพาณิชย�เรื่องแต*งต้ังพนักงานเจ#าหน#าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 6) ประกาศกระทรวงพาณิชย�เรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย�แต*งต้ังพนักงานเจ#าหน#าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค#าเรื่องกําหนดแบบพิมพ�เพ่ือใช#ในการให#บริการข#อมูลทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2555   8) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย�ท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ�และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย�และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย� 9) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย�ท่ี 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ�และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย�และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย�จังหวัดบึงกาฬ 10) ประกาศกระทรวงฉบับท่ี 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม*อยู*ภายใต#บังคับแห*งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499  6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  7. พ้ืนท่ีให+บริการ: ท2องถ่ิน  8. กฎหมายข+อบังคับ/ข+อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม�มี  ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข+อกําหนด ฯลฯ 0นาที 9. ข+อมูลสถิติ  จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0   จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0   จํานวนคําขอท่ีน+อยท่ีสุด 0  



26  10. ช่ืออ+างอิงของคู�มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย� (ต้ังใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู2ขอจดทะเบียนเป4นนิติบุคคลท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายต�างประเทศ  อบต.หนองแปน  จ�าสิบเอกวีรยุทธ  โยปDดทุม  สําเนาคู�มือประชาชน 11/08/2015 14:42  11. ช�องทางการให+บริการ  1) สถานท่ีให
บริการ  ส*วนการคลัง  องค�การบริหารส*วนตําบลหนองแปน 206  หมู* 4 ตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป5  จังหวัดสกลนคร 47290 โทรศัพท�/โทรสาร 042 981036  www.nongpan.localgov.in.th /ติดต*อด#วยตนเองณหน*วยงาน ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป7ดให#บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต*เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) หมายเหตุ -   12. หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข(ถ+ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต           1. ผู2ประกอบพาณิชยกิจต2องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย�ภายใน 30 วันนับต้ังแต�วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)           2. ผู2ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย�ด2วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให2ผู2อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได2           3. ให2ผู2ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป4นเจ2าของกิจการเป4นผู2ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน           4. แบบพิมพ�คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได2จากพนักงานเจ2าหน2าท่ีหรือดาวน�โหลดจาก www.dbd.go.th            หมายเหตุ  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ2าหน2าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ2วนตามท่ีระบุไว2ในคู�มือประชาชนเรียบร2อยแล2วท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ2วนและ/หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณ�เป4นเหตุให2ไม�สามารถพิจารณาได2เจ2าหน2าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร�องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต2องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู2ยื่นคําขอจะต2องดําเนินการแก2ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล�าวมิเช�นนั้นจะถือว�าผู2ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ2าหน2าท่ีและผู2ยื่นคําขอหรือผู2ได2รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร�องดังกล�าวให2ผู2ยื่นคําขอหรือผู2ได2รับมอบอํานาจไว2เป4นหลักฐาน  13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลาให+บริการ ส�วนงาน / หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ  หมายเหตุ 1) การตรวจสอบเอกสาร  นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ2งผล  30 นาที องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร - 2) การตรวจสอบเอกสาร  เจ2าหน2าท่ีการเงินรับชําระค�าธรรมเนียม  5 นาที องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร  - 



27  ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลาให+บริการ ส�วนงาน / หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ  หมายเหตุ 3) การพิจารณา  นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ2าหน2าท่ีบันทึกข2อมูลเข2าระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร  15 นาที องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร - 4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย�ให2ผู2ยื่นคําขอ  10 นาที เทศบาลตําบลหนองแปนอําเภอกมลาไสยจังหวัดกาฬสินธุ� - ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที  14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล+ว  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน  15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู2รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศพร2อมลงนามรับรองสําเนาถูกต2อง) 2) สําเนาทะเบียนบ2าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบียนบ2านของผู2รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศพร2อมลงนามรับรองสําเนาถูกต2อง)       



28  15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) กรมพัฒนาธุรกิจการค2า 1 0 ฉบับ - 2) หนังสือให2ความยินยอมให2ใช2สถานท่ีตั้งสํานักงานแห�งใหญ�โดยให2เจ2าของร2านหรือเจ2าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให2มีพยานลงชื่อรับรองอย�างน2อย 1 คน - 1 0 ฉบับ - 3) สําเนาทะเบียนบ2านท่ีแสดงให2เห็นว�าผู2ให2ความยินยอมเป4นเจ2าบ2านหรือผู2ขอเลขท่ีบ2านหรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู[ให2ความยินยอมเป4นผู2เช�าหรือเอกสารสิทธิ์อย�างอ่ืนท่ีผู2เป4นเจ2าของกรรมสิทธิ์เป4นผู2ให2ความยินยอมพร2อมลงนามรับรองสําเนาถูกต2อง - 0 1 ฉบับ - 4) แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสํานักงานแห�งใหญ�และสถานท่ีสําคัญบริเวณใกล2เคียงโดยสังเขปพร2อมลงนามรับรองเอกสาร - 1 0 ฉบับ - 5) สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป4นนิติบุคคลซ่ึงมีรายการเก่ียวกับชื่อวัตถุท่ีประสงค�ทุนท่ีตั้งสํานักงานรายชื่อกรรมการและอํานาจกรรมการพร2อมลงนามรับรองสําเนาถูกต2อง - 0 1 ฉบับ (หากเป4นเอกสารท่ีทําข้ึนในต�างประเทศจะต2องมีคํารับรองของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซ่ึงกฎหมายของประเทศนั้นๆต้ังให2เป4นผู2มีอํานาจรับรองเอกสารพร2อมด2วยคํารับรองของเจ2าหน2าท่ีกงสุลหรือสถานทูตไทย) 



29  ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 6) หนังสือแต�งต้ังผู2รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย - 1 0 ฉบับ (หากเป4นเอกสารท่ีทําข้ึนในต�างประเทศจะต2องมีคํารับรองของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซ่ึงกฎหมายของประเทศนั้นๆต้ังให2เป4นผู2มีอํานาจรับรองเอกสารพร2อมด2วยคํารับรองของเจ2าหน2าท่ีกงสุลหรือสถานทูตไทย) 7) ใบอนุญาตทํางานของผู2รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย (กรณีเป4นบุคคลต�างด2าว) - 1 0 ฉบับ - 8) ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต�างด2าวหรือหนังสือรับรองการใช2สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ2ามี) - 1 0 ฉบับ - 9) หนังสือมอบอํานาจ (ถ2ามี) พร2อมป]ดอากรแสตมป% 10 บาท - 1 0 ฉบับ - 10) สําเนาบัตรประจําตัวของผู2รับมอบอํานาจ (ถ2ามี) พร2อมลงนามรับรองสําเนาถูกต2อง กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 11) สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให2เป4นผู2จําหน�ายหรือให2เช�าสินค2าดังกล�าวจากเจ2าของลิขสิทธิ์ของสินค2าท่ีขายหรือให2เช�าหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือขายจาก - 0 1 ฉบับ (ใช2ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให2เช�าแผ�นซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน�แผ�นวีดิทัศน�ดีวีดีหรือแผ�นวีดีทัศน�ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง) 



30  ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ ต�างประเทศพร2อมลงนามรับรองสําเนาถูกต2อง 12) หนังสือชี้แจงข2อเท็จจริงของแหล�งท่ีมาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ2าหน2าท่ีเพ่ือทําบันทึกถ2อยคําเก่ียวกับข2อเท็จจริงของแหล�งท่ีมาของเงินทุนพร2อมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได2 - 1 0 ฉบับ (ใช2ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค2าอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับด2วยอัญมณี) 13) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ2นส�วนจําพวกไม�จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผู2มีอํานาจของห2างหุ2นส�วนหรือบริษัทแล2วแต�กรณี - 1 0 ฉบับ (ใช2ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค2าอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับด2วยอัญมณี)  16. ค�าธรรมเนียม 1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) ค�าธรรมเนียม  50 บาท  2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ ค�าธรรมเนียม  30 บาท  17. ช�องทางการร+องเรียน 1) ช�องทางการร+องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  206  หมู� 4 ตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร 47290 โทรศัพท�/โทรสาร 042 981036 www.nongpan.localgov.in.th หมายเหตุ- 2) ช�องทางการร+องเรียน  ร2องเรียนต�อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค2ากระทรวงพาณิชย� หมายเหตุ(0-2547-4446-7) 3) ช�องทางการร+องเรียนโทรศัพท� : Call Center 1570 หมายเหตุ- 4) ช�องทางการร+องเรียนเว็บไซต�  : www.dbd.go.th หมายเหตุ- 



31  5) ช�องทางการร+องเรียน  ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดสกลนครชั้น 1 ศาลากลางจังหวัดสกลนคร  ถนนหน2าศูนย�ราชการตําบลธาตุเชิงชุม  อําเภอเมือง  จังหวัดสกลนคร 47000 โทร. 042-712094 , 092-4092256 www.sakonnakhon.go.th/damrongtham หมายเหตุ- 6) ช�องทางการร+องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด*วน 1111 / www.1111.go.th / ตู#ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300)  18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  1) คู�มือการกรอกเอกสาร -  19. หมายเหตุ           -  วันท่ีพิมพ� 11/08/2558 สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน2าหน�วยงาน (Reviewer) จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนครสถ.มท. อนุมัติโดย - เผยแพร�โดย -     


