
60  คู�มือสําหรับประชาชน: การชําระภาษีบํารุงท�องท่ี หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป%  จังหวัดสกลนคร กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  1. ช่ือกระบวนงาน : การชําระภาษีบํารุงท+องท่ี 2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน อําเภอเจริญศิลป% จังหวัดสกลนคร 3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 1) “พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท�องท่ีพ.ศ. ๒๕๐๘”  6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท+องถ่ิน  8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท+องท่ีพ.ศ. 2508  ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 9. ข�อมูลสถิติ  จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0   จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0   จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การชําระภาษีบํารุงท+องท่ี  อบต.หนองแปน  จ�าสิบเอกวีรยุทธโยป?ดทุม 17/08/2558 15:55  11. ช�องทางการให�บริการ  1) สถานท่ีให
บริการ  ส�วนการคลัง  องค"การบริหารส�วนตําบลหนองแปน 206  หมู� 4 ตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป*  จังหวัดสกลนคร 47290 โทรศัพท"/โทรสาร 042 981036  www.nongpan.localgov.in.th /ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป/ดให�บริการวันจันทร"ถึงวันศุกร" (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 00:00 - 00:00 น.  12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 1. องค�กรปกครองส�วนท+องถ่ิน (เทศบาลหรือองค�การบริหารส�วนตําบล) ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 2. แจ+งให+เจ+าของท่ีดินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีบํารุงท+องท่ี 3. เจ+าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการภาษีบํารุงท+องท่ีภายในเดือนมกราคม-เมษายน 5. องค�กรปกครองส�วนท+องถ่ินรับชําระภาษี (เจ+าของท่ีดินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 6. กรณีท่ีเจ+าของท่ีดินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วันนับแต�ได+รับแจ+งการประเมิน) ต+องชําระภาษีและเงินเพ่ิม 7. กรณีผู+ท่ีรับโอนกรรมสิทธิ์ท่ีดินใหม�หรือเนื้อท่ีดินเปลี่ยนแปลงให+ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายใน 30 วันนับแต�วันท่ีโอนฯ  



61  13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลาให�บริการ ส�วนงาน / หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ  หมายเหตุ 1) การตรวจสอบเอกสาร  เจ+าของท่ีดิน,ผู+ครอบครองท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินเพ่ือให+พนักงานเจ+าหน+าท่ีตรวจสอบความครบถ+วนถูกต+องของเอกสารหลักฐาน 3 นาที องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร - 2) การพิจารณา  พนักงานเจ+าหน+าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการท่ีดินตามแบบแสดงรายการท่ีดินและแจ+งการประเมินภาษี  2 นาที องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร - 3) การพิจารณา  เจ+าของท่ีดินชําระภาษี  2 นาที องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร - ระยะเวลาดําเนินการรวม 0 -  14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว   ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน  15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 2) สําเนาทะเบียนบ+าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 3) สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีบํารุงท+องท่ี (ถ+ามี) องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร 0 1 ฉบับ - 4) สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน (ฉโนดท่ีดิน/นส.3/สปก.) - 0 1 ฉบับ -    



62  15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม  16. ค�าธรรมเนียม 1) ไร�ละ  4  บาทลดหย�อน  3  ไร�/คน ค�าธรรมเนียม4 บาท หมายเหตุ -   17. ช�องทางการร�องเรียน 1) ช�องทางการร�องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  206  หมู� 4 ตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร 47290 โทรศัพท�/โทรสาร 042 981036 www.nongpan.localgov.in.th  2) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)  18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก       ไม�มีแบบฟอร"ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก   วันท่ีพิมพ= 24/08/2558 สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงานก.พ.ร. (OPDC) จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนครสถ.มท. อนุมัติโดย - เผยแพร�โดย -     


