
21  คู�มือสําหรับประชาชน: การรับนักเรียนเข�าเรียนระดับก�อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค!กรปกครองส�วนท�องถ่ิน หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป%  จังหวัดสกลนคร กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  1. ช่ือกระบวนงาน:การรับนักเรียนเข*าเรียนระดับก�อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค�กรปกครองส�วนท*องถ่ิน 2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป%  จังหวัดสกลนคร 3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ*ง  5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 1) พ.ร.บ.การศึกษาแห�งชาติพ.ศ. 2542 2) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว�าด�วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข�าเรียนในสถานศึกษาพ.ศ. 2548  6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท*องถ่ิน  8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0วัน 9. ข�อมูลสถิติ  จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0   จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0   จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การรับนักเรียนเข*าเรียนระดับก�อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค�กรปกครองส�วนท*องถ่ิน  อบต.หนองแปน  นางสาวรัชดา  ศรีแก�บ*าน  สําเนาคู�มือประชาชน 11/08/2015 11:44  11. ช�องทางการให�บริการ  1) สถานท่ีให
บริการ  ส�วนการศึกษา  องค$การบริหารส�วนตําบลหนองแปน ท่ีอยู�  206  หมู� 4 ตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป-  จังหวัดสกลนคร 47290 โทรศัพท$/โทรสาร 042 981036  www.nongpan.localgov.in.th/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป0ดให�บริการวันจันทร$ถึงวันศุกร$ (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  12. หลักเกณฑ! วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต           - การรับนักเรียนเข*าเรียนระดับก�อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินเพ่ือเข*าศึกษาในระดับชั้นอนุบาลศึกษาปNท่ี 1 จะรับเด็กท่ีมีอายุย�างเข*าปNท่ี 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปN) หรือจะรับเด็กท่ีมีอายุย�างเข*าปNท่ี 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปN) ท่ีอยู�ในเขตพ้ืนท่ีบริการขององค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินทุกคนโดยไม�มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไม�เต็มตามจํานวนท่ีกําหนดองค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริการได*แต�หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว�าจํานวนท่ีกําหนดให*ใช*วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด*านวิชาการได*ตามความเหมาะสมท้ังนี้ตามท่ีองค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินจะประกาศกําหนด           - องค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ�การศึกษาก�อนประถมศึกษาและประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการส�งเด็กเข*าเรียนในสถานศึกษาปTดไว*ณสํานักงานองค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินและสถานศึกษาพร*อมท้ัง



22  มีหนังสือแจ*งให*ผู*ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก�อนปNการศึกษาท่ีเด็กจะเข*าเรียน 1 ปN           - องค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินและสถานศึกษาแจ*งประชาสัมพันธ�รายละเอียดหลักเกณฑ�การรับสมัครนักเรียนให*ผู*ปกครองทราบระหว�างเดือนกุมภาพันธ� - เมษายนของปNการศึกษาท่ีเด็กจะเข*าเรียน  13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลาให�บริการ ส�วนงาน / หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ  หมายเหตุ 1) การตรวจสอบเอกสาร  ผู*ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือส�งเด็กเข*าเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและสถานท่ีท่ีองค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินประกาศกําหนด 1 วัน องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร - 2) การพิจารณา  การพิจารณารับเด็กเข*าเรียน  7 วัน องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร - ระยะเวลาดําเนินการรวม 8 วัน  14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน  15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 1) สูติบัตรนักเรียนผู*สมัคร - 1 1 ฉบับ (บิดามารดาหรือผู*ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง) 2) ทะเบียนบ*านของนักเรียนบิดามารดาหรือผู*ปกครอง - 1 1 ฉบับ (บิดามารดาหรือผู*ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนาถูกต*อง) 3) ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) - 1 1 ฉบับ - 4) รูปถ�ายของนักเรียนผู*สมัครขนาดตามท่ี - 3 0 ฉบับ - 



23  ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ องค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินหรือสถานศึกษากําหนด 5) กรณีไม�มีสูติบัตร - 0 0 ฉบับ (กรณีไม�มีสูติบัตรให*ใช*เอกสารดังต�อไปนี้แทน (1) หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานท่ีทางราชการออกให*ในลักษณะเดียวกัน (2) หากไม�มีเอกสารตาม (1) ให*บิดามารดาหรือผู*ปกครองทําบันทึกแจ*งประวัติบุคคลตามแบบฟอร�มท่ีทางองค�กรปกครองส�วนท*องถ่ินกําหนด )  15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม  16. ค�าธรรมเนียม           ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม  17. ช�องทางการร�องเรียน 1) ช�องทางการร�องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  206  หมู� 4 ตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนคร 47290 โทรศัพท�/โทรสาร 042 981036 www.nongpan.localgov.in.th หมายเหตุ- 2) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดสกลนครชั้น 1 ศาลากลางจังหวัดสกลนคร  ถนนหน*าศูนย�ราชการตําบลธาตุเชิงชุม  อําเภอเมือง  จังหวัดสกลนคร 47000 โทร. 042-712094 , 092-4092256 www.sakonnakhon.go.th/damrongtham หมายเหตุ- 



24  3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิ  ตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300)  18. ตัวอย�างแบบฟอร!ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  ไม�มีแบบฟอร$ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  19. หมายเหตุ -  วันท่ีพิมพ! 11/08/2558 สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน*าหน�วยงาน (Reviewer) จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป%จังหวัดสกลนครสถ.มท. อนุมัติโดย - เผยแพร�โดย -     


