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ด้วยกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้ก าหนดตัวชี้วัดในการปฏิบัติราชการตามค ารับรองการ
ปฏิบัติราชการ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนกลยุทธ์การบริหารทรัพยากรบุคคล                
เพ่ือสนับสนุนและพัฒนาข้าราชการให้สามารถปฏิบัติงานภายใต้หลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี และระบบ
บริหารจัดการภาครัฐแนวใหม่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และผลักดันให้ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรประสบ
ความส าเร็จ  

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน จึงได้จัดท านโยบายและกลยุทธ์การพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลบึงสามพัน ตามแนวทาง“ การพัฒนาสมรรถนะการบริหารทรัพยากรบุคคล”  หรือ  
HR Scorecard  โดยด าเนินการตามกรอบมาตรฐานความส าเร็จ 5 ด้าน ได้แก่  

1.   ความสอดคล้องเชิงกลยุทธ์ 
2.  ประสิทธิภาพของการบริหารทรัพยากรบุคคล 
3.  ประสิทธิผลของการบริหารทรัพยากรบุคคล 
4.  การพัฒนาบุคลากรทุกระดับเพ่ือก้าวไปสู่ความเป็นมืออาชีพ 
5.  การพัฒนาบุคลากรทุกระดับให้มีประสิทธิภาพเพ่ือรองรับการเปลี่ยนแปลง 

   

 
**************************************** 

 
 



 

ส่วนที่ 1 
ข้อมูลทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน 

 ยุทธศาสตร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

วิสัยทัศน์การพัฒนา 

  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ได้ก าหนดวิสัยทัศน์ เพ่ือแสดงสถานการณ์ในอุดมคติซึ่งเป็น
จุดมุ่งหมายความคาดหวังที่ต้องการให้เกิดขึ้นในอนาคตข้างหน้า  ซึ่งจะสามารถสะท้อนถึงสภาพการณ์ของท้องถิ่น
ในอนาคตอย่างรอบด้าน  ภายใต้การเปลี่ยนแปลงของสภาพแวดล้อมด้านต่าง ๆ จึงได้ก าหนดวิสัยทัศน์ คาดหวังที่
จะเกิดขึ้นในอนาคต  ดังนี้ 
 

  “หนองแปนน่าอยู่  เชิดชูคุณธรรม น าการศึกษา ปลอดยกเสพติด  เศรษฐกิจยั่งยืน” 
 
      พันธกิจ 
          1. จัดให้มีสาธารณูปโภคข้ันพื้นฐานครอบคลุมทุกพ้ืนที่ 
 2. ให้มีการบ ารุงรักษาทางน้ า ทางบก 
 3. ให้มีน้ าเพื่อการอุปโภค บริโภคและการเกษตรอย่างเพียงพอ 
 4. บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
 5. ส่งเสริม สนับสนุนการศึกษา การกีฬา ศาสนา ภูมิปัญญาและวัฒนธรรมอันดี 
 6. ป้องกันและระงับโรคติดต่อ 
 7. คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 8. พัฒนาและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
 9. ส่งเสริมวิถีชีวิตตามแนวปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
 10. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนด้านการเมือง การบริหาร 
 11. พัฒนาสังคมและส่งเสริมคุณภาพชีวิตของประชาชนทุกกลุ่มสู่ความเข้มแข็งอย่างยั่งยืน 

ยุทธศาสตร์การพัฒนา 
 1. ยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน 
 2. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านเศรษฐกิจและการเกษตร 
 3. ยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาด้านการท่องเที่ยว 
 4. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 5. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการส่งเสริมการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม ประเพณี การกีฬา  
และคุณภาพชีวิต 
 6. ยุทธศาสตร์การพัฒนาด้านการเมืองและการบริหารจัดการที่ดี 

เป้าประสงค์ 
          1. เพ่ือให้ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  เป็นเมืองน่าอยู่ มีสาธารณูปโภคข้ันพื้นฐานที่ครอบคลุม
ทั่วถึง 
 2. เพ่ือให้ประชาชนอยู่ดีกินดี พ่ึงพาตนเองได้ภายใต้ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

3. เพ่ือให้แหล่งท่องเที่ยวภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ได้รับการพัฒนาและฟ้ืนฟ ู
4. เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการการท่องเที่ยวภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน 
5. ทรัพยากรธรรมชาติภายในองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ได้รับการอนุรักษ์ ฟ้ืนฟ ู
6. มีการจัดการสิ่งแวดล้อมอย่างเหมาะสมและมีความปลอดภัยในการด าเนินชีวิตประจ าวัน 



 

 7. ส่งเสริม สนับสนุนการศึกษา ศาสนา อนุรักษ์ ขนบธรรมเนียม ภูมิปัญญา วัฒนธรรมท้องถิ่น 
8. ชุมชนมีความเข้มแข็ง ร่วมคิด ร่วมท า และแก้ไขปัญหาภายในชุมชนของตนเองได้อย่างมีประสิทธิภาพ

และเปน็รูปธรรม 
 9. ประชาชนในต าบลทุกกลุ่มมีคุณภาพชีวิตที่ดี สังคมน่าอยู่ 
 10. ประสิทธิภาพการบริหารจัดการองค์กรเป็นไปอย่างถูกต้อง รวดเร็ว สามารถตอบสนองความต้องการ
ประชาชนได้ตรงตามวัตถุประสงค์ 

 ตัวช้ีวัด 
 1. ประชาชนในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน มีสาธารณูปโภคข้ันพื้นฐานเพิ่มมากข้ึน 
 2. สิ่งแวดล้อมภายในชุมชนได้รับการปรับปรุงเพิ่มมากขึ้น 
 3. ชุมชนมีรายได้เพ่ิมข้ึน และพ่ึงตนเองได้มากขึ้น 
 4. แหล่งท่องเที่ยวในชุมชนมีการบริหารจัดการที่ดีขึ้น 
 5. การศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมท้องถิ่นภายในชุมชนได้รับการส่งเสริมเพ่ิมมากข้ึน 
 6. เกิดการมีส่วนร่วมทางสังคม และร่วมกันพัฒนาสังคมในชุมชนเพ่ิมมากข้ึน   
 7. ประชาชนมีคุณภาพชีวิตที่ดีข้ึน 
 8. การบริหารจัดการของ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน มีการผลการปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพสูงขึ้น 

 ค่าเป้าหมาย 
 1. ประชาชนได้รับบริการด้านโครงสร้างพื้นฐานให้มีความสะดวกสบาย 
 2. ประชาชนมีความรู้และบ ารุงรักษาประเพณีอันดีงามของชุมชน 
 3. ประชาชนมีศักยภาพมีรายได้เพียงพอ สามารถพ่ึงพาตนเองได้ 
 4. มลภาวะ สิ่งแวดล้อมไม่เป็นพิษ ท าให้ชุมชนน่าอยู่ 
 5. การบริหารจัดการภาครัฐที่ดีและมีส่วนร่วมจากทุกภาคส่วน 

กลยุทธ์ 
 1. พัฒนาระบบโครงสร้างพื้นฐานให้ทั่วถึง และพัฒนาแหล่งน้ า เพ่ือท าการเกษตรและอุปโภค บริโภค 
 2. ส่งเสริมเกษตรอินทรีย์ และสารชีวภาพ  เพ่ือเพ่ิมผลผลิตทางการเกษตร ปรับปรุงผลผลิตให้มีคุณภาพ 
 3. ส่งเสริมให้เกิดชุมชนเข้มแข็ง พัฒนาคุณภาพและศักยภาพของชุมชน 
 4. พัฒนาฟื้นฟูและส่งเสริมศาสนา ศิลปวัฒนธรรมและประเพณีของชุมชน 
 5. พัฒนาฟ้ืนฟูและอนุรักษ์ธรรมชาติ สิ่งแวดล้อม แหล่งน้ า ให้มีความอุดมสมบูรณ์ แก้ไขปัญหามลพิษ
และปัญหาสิ่งแวดล้อมของชุมชน 
 6. ส่งเสริม สนับสนุนและร่วมมือกับส่วนราชการ หน่วยงานต่าง ๆ เป็นการบริหารงานแบบบูรณาการกับ
ทุกภาคส่วน 

 จุดยืนทางยุทธศาสตร์ 
  1. การพัฒนาชุมชนให้มีความเข้มแข็ง โดยได้รับการบริการสาธารณะด้านโครงสร้างพ้ืนฐานที่
จ าเป็นเพื่อรองรับการขยายตัวของชุมชนและเศรษฐกิจ 
  2. การพัฒนาระบบการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรมท้องถิ่น 
  3. ส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพคนและความเข้มแข็งของชุมชนในการพ่ึงพาตนเอง 
  4. การก าจัดขยะมูลฝอย และมลภาวะสิ่งแวดล้อมท่ีมีอย่างยั่งยืน 
  5. การพัฒนาระบบการบริหารจัดการภาครัฐที่ดีและมีส่วนร่วมจากทุกภาคส่วน 

 



 

การวิเคราะห์เพื่อพัฒนาท้องถิ่น 

การวิ เคราะห์  SWOT Analysis/Demand  (Demand Analysis)/Global  Demand  และ 
Trend  ปัจจัยและสถานการณ์การเปลี่ยนแปลงที่มีผลต่อการพัฒนาอย่างน้อยประกอบด้วย การวิเคราะห์
ศักยภาพด้านเศรษฐกิจ ด้านสังคม  ด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

 

จุดแข็ง (Streengths : S) 

 1. เป็น องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ทีม่ีความพร้อมทางด้านโครงสร้างพ้ืนฐานที่ดีพอสมควร  
 2. ชุมชนมีวัฒนธรรม  ประเพณี  วิถีชีวิต  และภูมิปัญญาท้องถิ่นท่ีเป็นเอกลักษณ์ของตนเอง 
 3. เป็นหน่วยงานที่มีความใกล้ชิดกับประชาชนมากที่สุด  สามารถแก้ไขปัญหาและตอบสนองความ
ต้องการของประชาชนได้รวดเร็ว ประชาชนได้เข้ามามีโอกาสมีส่วนร่วมมากท่ีสุด 
 4. มีแหล่งน้ าธรรมชาติ และมีแม่น้ าไหลผ่าน 
 5. มีแหล่งท่องเที่ยวที่เป็นศูนย์กลางทางศาสนา เป็นศูนย์รวมจิตใจของประชาชน 

จุดอ่อน (Weaknesses : W) 

 1. องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  ขาดการสนับสนุนงบประมาณในการด าเนินงานโครงการขนาด
ใหญ ่
 2. บุคลากรและเจ้าหน้าที่บางส่วน  ยังขาดความรู้  ความเข้าใจ  ในระบบการบริการสมัยใหม่ที่มีเทคนิค  
และเทคโนโลยีสมัยใหม่เข้ามาเกี่ยวข้อง 
 3. ประชาชนไม่เข้าใจถึงความส าคัญ  บทบาท  หน้าที่  การปฏิบัติงานเข้ามามีส่วนร่วมในการบริหาร
จัดการน้อย 
 4. ปัญหาการใช้ทรัพยากรธรรมชาติและการท าลายสิ่งแวดล้อม  เพิ่มมากข้ึน 

โอกาส (Opportunities : O) 

 1.  รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ให้การสนับสนุนการด าเนินงานของท้องถิ่นไม่ว่าจะเป็นการพัฒนา
ด้านเศรษฐกิจ  ระบบสาธารณูปโภค  และสาธารณูปการ  เป็นต้น 
 2.  พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2542 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของ
ประชาชนในท้องถิ่น  โดยที่หน่วยงานราชการส่วนกลางและส่วนภูมิภาคส่งเสริมและสนับสนุนการถ่ายโอนภารกิจ 
 3.  รัฐบาลมีนโยบายและให้ความส าคัญในการป้องกันและแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมมากขึ้น 
 4.  พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ. 2542  สนับสนุนให้มีการจัดการศึกษาที่สอดคล้องกับ
ความต้องการของประชาชนในท้องถิ่นอย่างเท่าเทียมกันและทั่วถึง 
 ๕.  จังหวัดสกลนคร มีนโยบายเน้นหนักเรื่องการส่งเสริมการท่องเที่ยว  
 ๖.  ประเทศไทยเข้าร่วมประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน (AEC) 
 

ปัญหาอุปสรรคหรือข้อจ ากัด (Threats : T) 
 1.  สภาวการณ์ทางเศรษฐกิจในระดับประเทศ  ในระดับภูมิภาคส่งผลต่อการพัฒนาท้องถิ่น 
 2.  การเมืองที่ไม่ม่ันคง นโยบายรัฐไม่ต่อเนื่อง ส่งผลให้การบริหารท้องถิ่นมีปัญหาและอุปสรรค 
 3.  กระแสนิยมความทันสมัย ท าให้ประชาชนหันไปหาวัฒนธรรมบริโภคนิยม 
 4.  ความแปรปรวนของสภาพอากาศ ท าให้เกิดภัยต่าง ๆ เพิ่มขึ้น 
 5.  ประชาชนมีปัญหาทางสุขภาพ และโรคภัยเพิ่มมากขึ้น 



 

การวิเคราะห์ SWOT  ด้านการบริหารงานบุคคลของ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน การประเมิน
ศักยภาพขององค์กร (จุดแข็ง จุดอ่อน โอกาส และอุปสรรค) มีดังนี้ 
  สภาพแวดล้อมภายใน (Internal Environment) 

จุดแข็ง (Streengths : S) 
1. มีการท างานเป็นทีม ปกครองแบบครอบครัวเกิดความอบอุ่นรักใคร่กลมเกลียวมีความสามัคคี

บุคลากรมีความเป็นกันเองสมานฉันท์ภายในองค์กร 
2. สภาพแวดล้อมในการท างานเหมาะสม  
3. รับฟังความคิดเห็นซึ่งกันและกัน  
4. ขอบเขตและภาระงานมีความชัดเจน โดยมีค าสั่งมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานตาม

โครงสร้างส่วนราชการแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ในสังกัดทุกคน 

จุดอ่อน (Weakness)  
1. การน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาช่วยในการปฏิบัติงานยังไม่เต็มประสิทธิภาพ เนื่องจาก

บุคลากรและเจ้าหน้าที่บางส่วน  ยังขาดความรู้  ความเข้าใจ  ในระบบการบริการสมัยใหม่ที่มีเทคนิคและ
เทคโนโลยีสมัยใหม่เข้ามาเกี่ยวข้อง 

2. ขาดการจัดกิจกรรมการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ภายในองค์กร และระบบการสื่อสารซึ่งกัน   และ
กันอย่างมีประสิทธิภาพ 

สภาพแวดล้อมภายนอก (External Environment)  
โอกาส (Opportunity) 
๑. องค์การบริหารส่วนต าบล สนับสนุนบุคลากรให้มีโอกาสในการพัฒนาตนเองในด้านการศึกษา 

ฝึกอบรม เพ่ิมพูนความรู้ 
๒. มีอิสระในการแสดงความคิดเห็น และเปิดโอกาสให้บุคลากร แสดงความสามารถได้อย่าง

เต็มที่เพ่ือพัฒนางาน 
3. ได้รับความร่วมมือจากหน่วยงานภายนอกเป็นอย่างดี 
อุปสรรค (Threat)  
๑. นโยบายของรัฐบาลมีการเปลี่ยนแปลงอยู่บ่อยครั้ง  
2. ระเบียบกฎหมายบางเรื่องยังไม่มีความชัดเจน และไม่มีแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้อง 
3. ข้อจ ากัดในด้านงบประมาณด าเนินงานยังไม่เพียงพอ 
4.  การปรับเปลี่ยนทัศนคติและบุคลิกภาพและพฤติกรรมของบุคคลท าได้ยาก  
 

นโยบายและกลยุทธก์ารบริหารทรัพยากรบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน 
  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ถือว่าทรัพยากรบุคคลเป็นปัจจัยที่ส าคัญและมีคุณค่ายิ่ง ใน
การขับเคลื่อนการด าเนินงานขององค์กร จึงก าหนดนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคลขึ้น ส าหรับใช้เป็น   กรอบ
และแนวทางในการจัดท าแผนการบริหารทรัพยากรบุคคล เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการใช้ทรัพยากรบุคคลให้การ
บริหารงานบุคคลเกิดความเป็นธรรม โปร่งใส ตรวจสอบได้ ส่งเสริมบุคลากรให้มีศักยภาพ จึงได้ก าหนดนโยบาย
และกลยุทธ์ด้านการบริหารงานบุคคล ดังนี้ 

1. นโยบายด้านโครงสร้างการบริหาร 
การจัดแบ่งส่วนราชการและหน้าที่ความรับผิดชอบของ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน 



 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  เป็น หน่วยงานขนาด…กลาง.. มีการแบ่งโครงสร้างส่วนราชการ
ออกเป็น 5 ส่วนราชการ ประกอบด้วย ส านักปลัด กองคลัง กองช่าง กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  และ
กองสวัสดิการสังคม  มี 1  หน่วย  คือ หน่วยตรวจสอบภายใน  มี่หน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 

 

ส านักปลัด 
มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไป องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน และราชการที่มิได้

ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกองหรือส่วนราชการใด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน โดยเฉพาะ รวมทั้งก ากับและ
เร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการใน องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ให้เป็นไปตามนโยบายแนวทาง
และแผนปฏิบัติราชการของ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ประกอบด้วย  6  งาน  ดังนี้  

1) งานบริหารงานทั่วไป 
2) งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
3) งานนิติการ 
4) งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
5) งานการเจ้าหน้าที่ 
6) งานบริหารสาธารณสุข 

กองคลัง 
             ท าหน้าที่เก่ียวกับการเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  การตรวจเงิน  การ
หักภาษีเงินได้และการส าส่งภาษี งานเกี่ยวกับการตัดโอนเงินเดือน การรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน งานขออนุมัติ
เบิกตัดปี  การขยายเวลาเบิกจ่าย การจัดท างบแสดงฐานะการเงิน งบทรัพย์สิน หนี้สิน งบโครงการ เงินสะสม  การ
จัดท าบัญชีทุกประเภท  การจัดสรรเงินต่าง ๆ  งานรายได้และรายจ่ายต่าง ๆ การควบคุม การเบิกจ่ายเงินงานแผนที่
ภาษี  งานอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย  4  งาน  ดังนี้ 

1) งานบริหารงานทั่วไป 
2) งานการเงินและบัญชี 
3) งานพัฒนารายได ้
4) งานพัสดุและทรัพย์สิน 

 
กองช่าง 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ  ออกแบบ  การจัดท าข้อมูล  การจัดเก็บและ
ทดสอบคุณภาพวัสดุ  งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างอาคารตามระเบียบกฎหมาย   งาน
แผนที่  งานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง  การควบคุมการก่อสร้าง  งานด้านไฟฟ้า  งานประสานสาธารณูปโภค  งานด้าน
วิศวกรรมเครื่องจักรกล  การรวบรวมประวัติติดตาม  ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การบ ารุงรักษา
เครื่องจักรกลและยานพาหนะ  และงานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย  4  งาน  ดังนี้ 

  1)   งานบริหารงานทั่วไป 
  2)   งานวิศวกรรมโยธา 
  3)   งานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 

4)   งานสาธารณูปโภค 
 
 
 



 

     กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
มีหน้าทีเ่กี่ยวกับการบริหารจัดการศึกษา การพัฒนางาวิชาการและระบบสารสนเทศ การประกัน 

คุณภาพการศึกษา การบริหารงานบุคคล การบริหารการเงินและงบประมาณ การประสานงาน การก ากับ ติดตาม
ตรวจสอบและประเมินผล ตลอดจนการพัฒนากิจกรรมเด็กและเยาวชน การส่งเสริมท านุบ ารุงศาสนา 
ขนบธรรมเนียมประเพณี ศิลปวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น  รวมถึงปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ย วข้อง  แบ่งส่วน
ราชการภายในออกเป็น  3 งาน คือ 

1) งานบริหารงานทั่วไป 
2) งานบริหารการศึกษา 
3) งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

กองสวัสดิการสังคม 
   มีหน้าที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านสวัสดิการสังคม เกี่ยวกับการสังคมสงเคราะห์ การส่งเสริม
สวัสดิการเด็กและเยาวชน การพัฒนาชุมชน การจัดระเบียบชุมชนหนาแน่นและชุมชนแออัด  การจัดให้มีและ
สนับสนุนกิจกรรมศูนย์เยาวชน การส่งเสริมงานประเพณีท้องถิ่น และงานสาธารณะ  การให้ค าปรึกษา แนะน า 
หรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคม รวมถึงการปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วนราชการภายใน
ออกเป็น 6 งาน คือ 
  1)    งานบริหารงานทั่วไป 
  2)    งานสังคมสงเคราะห์ 
  3)    งานสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน 
  4)    งานพัฒนาชุมชน 
  5)    งานกิจการสตรีและคนชรา 
  6)    งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ 
         หน่วยตรวจสอบภายใน   
  มีหน้าทีเ่กี่ยวกับการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงานต่าง ๆ  ในด้านงบประมาณ บัญชีและ
พัสดุ รวมทั้งตรวจสอบหลักฐานเอกสารทางการบัญชี การเงิน ยอดเงิน การท าสัญญา การจัดซื้อพัสดุ การเบิกจ่าย 
การลงบัญชี การจัดเก็บรักษาพัสดุในคลังพัสดุ ตรวจสอบการใช้ และเก็บรักษายานพาหนะให้ประหยัด  และถูกต้อง
ตามระเบียบของทางราชการ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  แบ่งส่วนราชการออกเป็น 1  งาน  คือ 

- งานบริหารงานทั่วไป 

เป้าประสงค์ 
มอบอ านาจในการตัดสินใจไปสู่ผู้บริหารระดับต้น เพ่ือให้มีความสะดวกรวดเร็วในการ

บริหารงาน การบริหารประชาชน ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และให้มีการจัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปีตาม
ภาระหน้าที่ของงาน เพ่ือให้เป็นไปตามแผนงาน และเป็นไปตามนโยบายขององค์กรที่วางไว้ 

กลยุทธ์ 
1)  กระจายอ านาจไปสู่ผู้บริหารระดับหัวหน้างาน ซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาระดับต้น 
2) มีการก าหนดแผนกลยุทธ์เพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารงานให้เป็นไปตามแผนงาน และ

ทิศทางท่ีวางไว้ 
3) มีการจัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปีตามภาระหน้าที่ความรับผิดชอบที่ก าหนดไว้ 
4) มีการบริหารจัดการมุ่งสู่เป้าหมายด้วยความมุ่งมั่น รวดเร็ว ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ

ให้มีความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด 
5) มีการติดตามประเมินผลด้วยการประชุมเพ่ือติดตามงาน รับทราบปัญหาอุปสรรค 

 



 

2. นโยบายเกี่ยวกับผลผลิตหรือประสิทธิภาพของทรัพยากรบุคคล 
เป้าประสงค์ 
ส่งเสริมให้มีการพัฒนาอย่างเป็นระบบ ทั่วถึง และต่อเนื่องโดยการเพ่ิมพูนความรู้  

ความสามารถ ศักยภาพ และทักษะการท างานที่เหมาะสมสอดคล้องกับสถานการณ์ วิสัยทัศน์ และยุทธศาสตร์
ขององค์กร เพ่ือให้การขับเคลื่อนการด าเนินงานตามพันธกิจขององค์กรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสบ
ผลส าเร็จตามเป้าหมายรวมทั้งส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรมให้กับบุคลากรในองค์กร 

 
กลยุทธ์ 
1) จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรให้สอดคล้องกับแผนอัตราก าลัง 3 ปี และภารกิจอ านาจ

หน้าที่ของ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน 
2) พัฒนาศักยภาพผู้บริหาร และเพ่ิมขีดความสามารถในการปฏิบัติงานให้กับผู้ปฏิบัติงาน

ในทุกระดับชั้นตามสายงานและต าแหน่งงานอย่างต่อเนื่อง 
3) ส่งเสริมให้บุคลากรยึดมั่นในวัฒนธรรมองค์กร ปฏิบัติตามหลักคุณธรรม จริยธรรม 

เสียสละ และอุทิศตนเพื่อองค์กร 
4) ปรับปรุงระบบการประเมินประสิทธิภาพประสิทธิผลการปฏิบัติราชการด้วยความเป็น

ธรรมและเป็นที่ยอมรับของบุคลากรในหน่วยงาน 
5) น าหลักสมรรถนะมาใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารทรัพยากรมนุษย์ทั้งด้านการสรรหา 

การเลื่อนขั้นเงินเดือนและการปรับต าแหน่ง การประเมินผลการปฏิบัติงาน การวางแผนการพัฒนาบุคลากร และ
การบริหารผลตอบแทน 
 

3. นโยบายด้านอัตราก าลังและการบริหารอัตราก าลัง 

ส านักปลัด  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไป องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน และ
ราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกองหรือส่วนราชการใด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน โดยเฉพาะ  
รวมทั้งก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการใน องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ให้เป็นไปตาม
นโยบายแนวทางและแผนปฏิบัติราชการของ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ประกอบด้วย  6  งาน  และมี
การก าหนดอัตราต าแหน่งตามกรอบอัตราก าลังเดิม ดังนี้  

ก าหนดต าแหน่ง   
- หัวหน้าส านักปลัด (นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น) จ านวน  1  อัตรา 
- หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป  (นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น)  จ านวน  1  อัตรา 
1. งานบริหารทั่วไป  ก าหนดต าแหน่ง ประกอบด้วย 

- เจ้าพนักงานธุรการ (ชง.)   จ านวน 1 อัตรา  
- ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  (ภารกิจ) จ านวน 1 อัตรา 
- พนักงานขับรถยนต์ (ภารกิจ)   จ านวน 1 อัตรา 
- พนักงานขับรถยนต์ (ทั่วไป)   จ านวน 1 อัตรา 
 

2. งานวิเคราะห์นโยบายและแผน ก าหนดต าแหน่ง     
     - นักวิเคราะห์นโยบายฯ (ชก.)   จ านวน 1 อัตรา  
3. งานนิติการ ก าหนดต าแหน่ง 

- นิติกร (ชก.)   จ านวน  1  อัตรา 
 



 

4. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ก าหนดต าแหน่ง 
- เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (ปง.)  จ านวน  1  อัตรา 
- ผู้ช่วยเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (ภารกิจ) จ านวน  1  อัตรา 
- พนักงานขับรถดับเพลิง     จ านวน  1  อัตรา 
- พนักงานดับเพลิง (ภารกิจ)     จ านวน  1  อัตรา 
- พนักงานดับเพลิง  (ทั่วไป)     จ านวน  1  อัตรา 
- พนักงานขับรถยนต์ (กู้ชีพ)     จ านวน  2  อัตรา 
5. งานการเจ้าหน้าที่  ก าหนดต าแหน่ง 
- นักทรัพยากรบุคคล (ชก.)     จ านวน  1  อัตรา 
6. งานบริหารสาธารณสุข  ก าหนดต าแหน่ง 
- นักวิชาการสาธารณสุข  (ปก./ชก)    จ านวน  1  อัตรา 

   
กองคลัง  ท าหน้าที่เก่ียวกับการเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  การตรวจเงิน   

การหักภาษีเงินได้และการส าส่งภาษี งานเกี่ยวกับการตัดโอนเงินเดือน การรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน งานขอ
อนุมัติเบิกตัดปี  การขยายเวลาเบิกจ่าย  การจัดท างบแสดงฐานะการเงิน งบทรัพย์สิน หนี้สิน งบโครงการ เงินสะสม  
การจัดท าบัญชีทุกประเภท  การจัดสรรเงินต่าง ๆ  งานรายได้และรายจ่ายต่าง ๆ การควบคุม การเบิกจ่ายเงินงาน
แผนที่ภาษี  งานอ่ืน ๆ  ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย  4  งาน และมีการก าหนดอัตราต าแหน่ง
ตามกรอบอัตราก าลังดังนี้  

ก าหนดต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองคลัง (นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น) จ านวน  1  อัตรา 
1.  งานบริหารงานทั่วไป  ก าหนดต าแหน่ง ดังนี้ 
     - เจ้าพนักงานธุรการ (ชง.)    จ านวน 1 อัตรา 
     - ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ภารกิจ)   จ านวน 1 อัตรา 
2.  งานการเงินและบัญชี 

      -  นักวิชาการเงินและบัญชี (ปก./ชก.)  จ านวน  1  อัตรา 
    -  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี  (ชง.)   จ านวน  1  อัตรา 
    -  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี (ภารกิจ)  จ านวน  1  อัตรา 
3.  งานพัสดุและทรัพย์สิน 
     - เจ้าพนักงานพัสดุ (ชง.)    จ านวน  1  อัตรา  
     - ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ   จ านวน  1  อัตรา 
4.  งานพัฒนารายได ้

                          - เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได ้(ชง.)  จ านวน  1  อัตรา 
       - ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้   จ านวน  1  อัตรา 
 
 

กองช่าง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ  ออกแบบ การจัดท าข้อมูล  การจัดเก็บ
และทดสอบคุณภาพวัสดุ  งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างอาคารตามระเบียบกฎหมาย 
งานแผนที่ งานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมการก่อสร้าง งานด้านไฟฟ้า  งานประสานสาธารณูปโภค        
งานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การบ ารุงรักษา
เครื่องจักรกลและยานพาหนะ  และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  ประกอบด้วย  4  งาน และมี
การก าหนดอัตราต าแหน่งตามกรอบอัตราก าลังเดิม ดังนี้  

ก าหนดต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  จ านวน  1  อัตรา 



 

  1.   งานบริหารงานทั่วไป  ก าหนดต าแหน่ง 
              - เจ้าพนักงานธุรการ (ปง.)    จ านวน  1  อัตรา 
  2.  งานวิศวกรรมโยธา  ก าหนดต าแหน่ง 
       - วิศวกรโยธา  (ปก./ชก.)  จ านวน  1  อัตรา 
  3.  งานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
              - นายช่างโยธา (ปง.)    จ านวน 1 อัตรา 
              - ผู้ช่วยนายช่างส ารวจ (ตามภารกิจ)  จ านวน  1  อัตรา 
  4.  งานสาธารณูปโภค 
       - ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า (ตามภารกิจ) จ านวน  1  อัตรา 
       กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  มีหน้าที่เก่ียวกับการบริหารจัดการศึกษา การพัฒนางา
วิชาการและระบบสารสนเทศ การประกันคุณภาพการศึกษา การบริหารงานบุคคล การบริหารการเงินและ
งบประมาณ การประสานงาน การก ากับ ติดตามตรวจสอบและประเมินผล ตลอดจนการพัฒนากิจกรรมเด็กและ
เยาวชน การส่งเสริมท านุบ ารุงศาสนา ขนบธรรมเนียมประเพณี ศิลปวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น  รวมถึงปฏิบัติ
หน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง  ประกอบด้วยส่วนราชการภายในแบ่งออกเป็น  3 งาน  และมีการก าหนดอัตราต าแหน่งตาม
กรอบอัตราก าลังเดิม ดังนี้  

ก าหนดต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองการศึกษา (นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น)  จ านวน  1   
อัตรา 

1) งานบริหารงานทั่วไป  ก าหนดต าแหน่ง 
-  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ตามภารกิจ) จ านวน  1  อัตรา 

2) งานบริหารการศึกษา  ก าหนดต าแหน่ง 
 - นักวิชาการศึกษา (ชก.)  จ านวน  1  อัตรา 
3) งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  ก าหนดต าแหน่ง 
  -  ครู  ช านาญการพิเศษ   จ านวน  2  อัตรา 
  -  ครู  ช านาญการ   จ านวน  2  อัตรา 
  -  ครู     จ านวน  2  อัตรา 

 

กองสวัสดิการสังคม  มีหน้าที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านสวัสดิการสังคม  เกี่ยวกับการสังคม
สงเคราะห์  การส่งเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชน การพัฒนาชุมชน การจัดระเบียบชุมชนหนาแน่นและชุมชน
แออัด การจัดให้มีและสนับสนุนกิจกรรมศูนย์เยาวชน การส่งเสริมงานประเพณีท้องถิ่น และงานสาธารณะ การให้
ค าปรึกษา แนะน า หรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคม รวมถึงการปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วน
ราชการภายใน ออกเป็น 6 งาน และมีการก าหนดอัตราต าแหน่งตามกรอบอัตราก าลัง ดังนี้ 

 
ก าหนดต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม  (นักบริหารงานสวัสดิการสังคม ระดับต้น)  

จ านวน  1  อัตรา  
1.  งานบริหารงานทั่วไป 

       -  นักพัฒนาชุมชน (ชก.)   จ านวน  1  อัตรา 
-  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน (ตามภารกิจ)   จ านวน  1  อัตรา 

 2.  งานสังคมสงเคราะห์ 
           -  นักพัฒนาชุมชน (ชก.)   จ านวน  1  อัตรา 

-  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน (ตามภารกิจ)   จ านวน  1  อัตรา 
 



 

3. งานสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน 
-  นักพัฒนาชุมชน (ชก.)   จ านวน  1  อัตรา 
-  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน (ตามภารกิจ)   จ านวน  1  อัตรา 

  4.  งานพัฒนาชุมชน  ก าหนดต าแหน่ง 
       -  นักพัฒนาชุมชน (ชก.)   จ านวน  1  อัตรา 

-  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน (ตามภารกิจ)   จ านวน  1  อัตรา 
  5.  งานกิจการสตรีและคนชรา 
       -  นักพัฒนาชุมชน (ชก.)   จ านวน  1  อัตรา 

-  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน (ตามภารกิจ)   จ านวน  1  อัตรา 
  6.  งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ 
       -  นักพัฒนาชุมชน (ชก.)   จ านวน  1  อัตรา 

-  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน (ตามภารกิจ)   จ านวน  1  อัตรา 
 

เป้าประสงค์ 
วางแผน สนับสนุนและส่งเสริมให้มีโครงสร้าง ระบบงาน การจัดกรอบอัตราก าลัง และการ

บริหารอัตราก าลังให้เหมาะสมกับภารกิจขององค์กรและเพียงพอ มีความคล่องตัวต่อการขับเคลื่อนการด าเนินงาน
ของทุกหน่วยงานในองค์กร รวมทั้งมีระบบการประเมินผลที่มีประสิทธิผล เชื่อมโยงกับผลตอบแทนและการ
ก าหนดสมรรถนะและลักษณะที่พึงประสงค์ของพนักงานที่องค์กรคาดหวัง 

กลยุทธ์ 
1) ทบทวนและปรับปรุงโครงสร้างองค์กร ระบบงาน และกรอบอัตราก าลังให้สอดคล้องกับ

ภารกิจงาน 
2) การบริหารก าลังคมให้สอดคล้องกับความจ าเป็นตามพันธกิจขององค์กร 
3) การพัฒนาผลิตภาพและความคุ้มค่าของก าลังคน 
4) การพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศการบริหารก าลังคน 

4. นโยบายด้านสวัสดิการและความสัมพันธ์ในองค์กร 
เป้าประสงค์ 
ส่งเสริมความมั่นคง ขวัญก าลังใจ คุณภาพชีวิตที่ดี ความผาสุกและพึงพอใจให้ผู้ปฏิบัติงาน

เพ่ือรักษาคนดี คนเก่งไว้กับองค์กร โดยการส่งเสริมความก้าวหน้าของผู้ปฏิบัติงานที่มีผลงานและสมรรถนะใน    
ทุกโอกาส สร้างช่องทางการสื่อสาร ให้สิ่งจูงใจ ผลประโยชน์ตอบแทนพิเศษ จัดสวัสดิการ ความปลอดภัย           
อาชีวอนามัย และสิ่งแวดล้อมในการท างาน ตามความจ าเป็นและเหมาะสมเป็นไปตามกฎหมายก าหนด          
และสนับสนุนการด าเนินกิจกรรมเพ่ือสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างผู้บริหารและพนักงานทุกระดับ 

กลยุทธ์ 
1. ปรับปรุงระบบแรงจูงใจในการปฏิบัติงาน 
2. ปรับปรุงสภาพความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน 
3. ยกย่องพนักงานที่เป็นคนเก่ง คนดี และท าคุณประโยชน์ในองค์กร 
4. ปรับปรุงระบบสวัสดิการ ผลตอบแทนพิเศษ 
5. ปรับปรุงช่องทางการสื่อสารด้านการบริหารงานบุคคล 

5.  นโยบายด้านการสร้างและพัฒนาระบบการบริหารจัดการองค์ความรู้ 
     เป้าประสงค์ 



 

การส่งเสริมให้มีการพัฒนาระบบการจัดการความรู้อย่างเป็นระบบ เพ่ือที่จะน ามาใช้  หรือ
ถ่ายทอดกันได้ภายในองค์กร อันจะเกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน ความรู้ที่ได้รับการจัดการอย่างเป็นระบบนี้    
จะคงอยู่เป็นความรู้ขององค์กรตลอดไป 

 
กลยุทธ์ 
1. สร้างความรู้และความเข้าใจให้กับบุคลากรเกี่ยวกับกระบวนการและคุณค่าของการ

จัดการความรู้ 
2. ส่งเสริมและสนับสนุนวัฒนธรรมขององค์กรที่เอ้ือต่อการแบ่งปันและถ่ายทอดความรู้

ระหว่างบุคลากรอย่างต่อเนื่อง 
3. ส่งเสริมให้มีการพัฒนาระบบจัดการความรู้ เพ่ือให้บุคลากรสามารถเข้าถึงองค์ความรู้

ต่างๆ ขององค์กรและเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
   

วัตถุประสงค์และเป้าหมายการพัฒนาบุคลากร 
 

1. วัตถุประสงค์การพัฒนา 
 1. เพ่ือเป็นการพัฒนาและเพ่ิมพูนความรู้ ทักษะ ทัศนคติที่ดี คุณธรรม จริยธรรมของบุคลากร 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ในการปฏิบัติงานราชการและบริการประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล 

  2. เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการพัฒนาบุคลากรของ องค์การบริหารส่วนต าบลหนอง 
แปน 
  3. เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้บริหารใช้เป็นเครื่องมือในการด าเนินงานพัฒนาบุคลากรของ องค์การ
บริหารส่วนต าบลหนองแปน 

2.  เป้าหมายการพัฒนา 
เป้าหมายเชิงปริมาณ 

บุคลากรในสังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน อันประกอบด้วย ผู้บริหาร สมาชิกสภา 
พนักงานครู ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้างทุกคนได้รับการพัฒนา เพ่ิมพูนความรู้ความสามารถ ทักษะ คุณธรรม
และจริยธรรมในการปฏิบัติงานอย่างน้อยด้านละ 1 ครั้งต่อคนต่อปี 

 

เป้าหมายเชิงคุณภาพ  
บุคลากรในสังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ทุกคนที่ได้เข้ารับการพัฒนา การเพ่ิมพูน

ความรู้ ทักษะ คุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติงาน สามารถน าความรู้ที่ได้รับมาใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน        
เพ่ือบริการประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ ตามแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 

 การศึกษาวิเคราะห์ถึงความจ าเป็นที่จะต้องพัฒนาต าแหน่งต่างๆทั้งในด้านตัวบุคคลและตามต าแหน่งที่ได้
ก าหนดไว้ในส่วนราชการตามแผนอัตราก าลัง 3 ปี ตลอดจนความจ าเป็นในการพัฒนาด้านความรู้ความสามารถ
ทั่วไปในการปฏิบัติงาน  ด้านความรู้ (Knowledge) และทักษะ (Skill) เฉพาะของงานในแต่ละต าแหน่ง ด้านการ
บริหารและด้านคุณธรรมจริยธรรม 

 ดังนั้น ผู้บังคับบัญชามีหน้าที่พัฒนาผู้ใต้บังคับบัญชาเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ ทักษะ ทัศนคติที่ดีตลอดจน
คุณธรรมและจริยธรรม อันจะท าให้การปฏิบัติหน้าที่ราชการได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งการพัฒนาผู้ใต้บังคับบัญชา
นั้น ต้องท าการพัฒนาในเรื่องท่ีจ าเป็น 5 ด้าน ดังต่อไปนี้ 



 

1. ด้านความรู้ทั่วไปในการปฏิบัติงาน ได้แก่ ความรู้ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานโดยทั่วไป เช่น 
ระเบียบ กฎหมาย นโยบายส าคัญของรัฐบาล สถานที่ โครงสร้างของงาน  นโยบายต่าง ๆ เป็นต้น 

2. ด้านความรู้และทักษะเฉพาะของงานในแต่ละต าแหน่ง ได้แก่ ความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงาน
ของต าแหน่งหนึ่งต าแหน่งใดโดยเฉพาะ เช่น งานฝึกอบรม งานพิมพ์ดีด งานด้านช่าง เป็นต้น 

3. ด้านการบริหาร ได้แก่ รายละเอียดเกี่ยวกับการบริหารงานและการบริการประชาชน เช่น ในเรื่อง
การวางแผน การมอบหมายงาน การจูงใจ การประสานงาน เป็นต้น 

4. ด้านคุณสมบัติส่วนตัว ได้แก่ การช่วยสร้างเสริมบุคลิกลักษณะที่ดี ที่สามารถปฏิบัติงานร่วมกับผู้อ่ืน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น มนุษย์สัมพันธ์ในการท างาน การสื่อสารและการสื่อความหมาย การเสริมสร้างสุขภาพ
อนามัย เป็นต้น 

5. ด้านศีลธรรม คุณธรรมและจริยธรรม ได้แก่ การพัฒนาคุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติงาน เช่น 
จริยธรรมในการปฏิบัติงาน การพัฒนาคุณภาพชีวิต เพ่ือประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานและความสุขในการท างาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่  2 
แผนการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  

.................................................... 
 

วิสัยทัศน์ 
“บุคลากร องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน มีความเป็นมืออาชีพในการให้บริการประชาชน” 

 
พันธกิจ 

1. พัฒนาบุคลากรให้มีสมรรถนะ ทักษะ ความรู้ความสามารถและความเชี่ยวชาญในงาน 
2. ส่งเสริมการเรียนรู้อย่างยั่งยืน เน้นการพัฒนาตนเองและเสริมสร้างองค์กรให้เป็นองค์การแห่งการ

เรียนรู้ 
3. เสริมสร้างค่านิยม วัฒนธรรมองค์กรและพฤติกรรมที่พึงประสงค์ 

 
นโยบายด้านการบริหารงานบุคคล 

  1.  การสร้างการตระหนักถึงคุณธรรม จริยธรรม ในการเรียนรู้และพัฒนาตนเองสู่ความเป็นเลิศ 
  2.  การพัฒนาสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการปฏิบัติงาน 
  3.  พัฒนาบุคลากรให้มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
  4.  พัฒนาองค์กรให้เป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ 
4. การพัฒนาระบบบริหารทรัพยากรบุคคลให้มีประสิทธิภาพ 



 

นโยบายด้านการบริหารงานบุคคล 
 

  6.  การส่งเสริมคุณภาพชีวิตข้าราชการ 
  7.  การสรรหา บรรจุ แต่งตั้ง บุคลากรให้เหมาะสมกับหลักสมรรถนะ 
  8.  การพัฒนาระบบฐานข้อมูลสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานด้านการบริหารทรัพยากร
บุคคล 
  9.  การพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านเศรษฐกิจฐานรากและการจัดการสิ่งแวดล้อม  อย่างเป็นระบบ 
และต่อเนื่อง 
 10.  การสร้างความก้าวหน้าในสายอาชีพ 
11. การวางแผนอัตราก าลังและปรับอัตราก าลังให้เหมาะสมกับภารกิจ 
12. การพัฒนาระบบสร้างแรงจูงใจเพื่อรักษาบุคลากรที่มีประสิทธิภาพสูงไว้ 
13. ก าหนดระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติแนวทางในการด าเนินงานให้ชัดเจน 
14. บูรณาการแผนงาน/โครงการ และระบบการท างานขององค์กรโดยเน้นการท างานเป็นทีม  
 

 
 

  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน ได้จัดท ากลยุทธ์การบริหารทรัพยากรบุคคลตามกรอบ
มาตรฐานความส าเร็จด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล ( HR Scorecard ) ที่ ส านักงาน ก.พ.ก าหนดไว้ ซึ่งกรอบ
มาตรฐานประกอบด้วย 
  มิติที่ 1  ความสอดคล้องเชิงยุทธศาสตร์  
  มิติที่ 2  ประสิทธิภาพของการบริหารทรัพยากรบุคคล 
  มิติที่ 3  ประสิทธิผลของการบริหารทรัพยากรบุคคล 
  มิติที่ 4  การพัฒนาบุคลากรทุกระดับเพื่อก้าวไปสู่ความเป็นมืออาชีพ 
  มิติที่ 5  การพัฒนาบุคลากรทุกระดับให้มีประสิทธิภาพเพ่ือรองรับการเปลี่ยนแปลง 
 
  มิติที่ 1  ความสอดคล้องเชิงยุทธศาสตร์   หมายถึง การที่ส่วนราชการมีแนวทางและวิธีการ
บริการทรัพยากรบุคคลดังต่อไปนี้ 
   (ก)  ส่วนราชการมีนโยบาย แผนงานและมาตรการด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล ซึ่ง
มีความสอดคล้องและสนับสนุนให้ส่วนราชการบรรลุพันธกิจ เป้าหมาย และวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ 
   (ข)  ส่วนราชการมีการวางแผนและบริหารก าลังคนทั้งในเชิงปริมาณและคุณภาพ 
กล่าวคือ “ก าลังคนมีขนาดและสมรรถนะ” ที่เหมาะสมสอดคล้องกับการบรรลุภารกิจและความจ าเป็นของส่วน
ราชการทั้งในปัจจุบันและอนาคต มีการวิเคราะห์สภาพก าลัง (Workforce Analysis)  สามารถระบุช่องว่างด้านความ
ต้องการก าลังคนและมีแผนเพื่อลดช่องว่างดังกล่าว 
   (ค)  ส่วนราชการมีนโยบาย แผนงาน โครงการและมาตรการด้านการบริหารทรัพยากร
บุคคลเพื่อดึงดูดให้ได้มา พัฒนาและรักษาไว้ซึ่งกลุ่มข้าราชการ และผู้ปฏิบัติงานที่มีทักษะหรือสมรรถนะสูง  ซึ่ง
จ าเป็นต่อความคงอยู่และขีดความสามารถในการแข่งขันของส่วนราชการ (Talent Management) 

   (ง)   ส่วนราชการมีแผนการสร้างและแผนการพัฒนาผู้บริหารทุกระดับ รวมทั้งมีแผน
สร้างความต่อเนื่องในการบริหารราชการ นอกจากนี้ยังรวมถึงการที่ผู้น าปฏิบัติตนเป็นแบบอย่างท่ีดีและสร้างแรง
บันดาลใจให้กับข้าราชการและผู้ปฏิบัติงานและพฤติกรรมในการท างาน 
 
  มิติที่ 2  ประสิทธิภาพของการบริหารทรัพยากรบุคคล (HR Operational Efficiency) 



 

   หมายถึง กิจกรรมและกระบวนการบริหารทรัพยากรบุคคลของส่วนราชการ  
(HR Transactional Activities)  มีลักษณะดังต่อไปนี้ 

(ก)  กิจกรรมและกระบวนการบริหารทรัพยากรบุคคลของส่วนราชการ เช่น 
 การสรรหาคัดเลือก การบรรจุแต่งตั้ง การพัฒนาการเลื่อนขั้นเลื่อนต าแหน่ง การโยกย้าย  และกิจกรรมด้าน 
การบริหารทรัพยากรบุคคลอ่ืนๆ มีความถูกต้องและทันเวลา  (Accuracy and Timeliness) 

(ข)  ส่วนราชการมีระบบฐานข้อมูลด้านการบริหารทรัพยากรบุคคลที่มีความถูกต้อง  
เที่ยงตรง ทันสมัย และน ามาใช้ประกอบการตัดสินใจและการบริหารทรัพยากรบุคคลของส่วนราชการได้จริง 
   (ค)  สัดส่วนค่าใช้จ่ายส าหรับกิจกรรมและกระบวนการบริหารทรัพยากรบุคคล ต่อ
งบประมาณรายจ่ายของส่วนราชการ มีความเหมาะสม และสะท้อนผลิตภาพของบุคลากร (HR Productivity) 

ตลอดจนความคุ้มค่า (Value for Money) 
   (ง)  มีการน าเทคโนโลยีและเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในกิจกรรมและกระบวนการ
บริหารทรัพยากรบุคคลของส่วนราชการ เพื่อปรับปรุงการบริหารและการบริการ (HR Automation) 
 

  มิติที่ 3 ประสิทธิผลของการบริหารทรัพยากรบุคคล (HRM Program Effectiveness) 
   หมายถึง นโยบาย แผนงาน โครงการ และมาตรการด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล 
ของส่วนราชการ ก่อให้เกิดผลดังต่อไปนี้ 

(ก) การรักษาไว้ซึ่งข้าราชการและผู้ปฏิบัติงานซึ่งจ าเป็นต่อการบรรลุเป้าหมาย 
พันธกิจของส่วนราชการ ( Retention) 

(ข) ความพึงพอใจของข้าราชการและบุคลากร ผู้ปฏิบัติงาน ต่อนโยบาย แผนงาน 
โครงการ และมาตรการด้านการบริหารทรัพยากรบุคคลของส่วนราชการ 
   (ค)  การสนับสนุนให้เกิดการเรียนรู้และการพัฒนาอย่างต่อเนื่อง รวมทั้งส่งเสริมให้มี
การแบ่งปันแลกเปลี่ยนข้อมูลข่าวสารและความรู้ (Development and Knowledge Management) เพ่ือพัฒนาข้าราชการ
และผู้ปฏิบัติงานให้มีทักษะและสมรรถนะที่จ าเป็นส าหรับการบรรลุภารกิจและเป้าหมายของส่วนราชการ 
   (ง)  การมีระบบการบริหารผลงาน (Performance Management) ที่เน้นประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล และความคุ้มค่า มีระบบหรือวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานที่สามารถจ าแนกความแตกต่างและ
จัดล าดับผลการปฏิบัติงานของข้าราชการและผู้ปฏิบัติงานซึ่งเรียกชื่ออ่ืนได้อย่างมีประสิทธิผล นอกจากนี้
ข้าราชการและผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจถึงความเชื่อมโยงระหว่างผลการปฏิบัติงานส่วนบุคคลและผลงานของ
ทีมงานกับความส าเร็จหรือผลงานของส่วนราชการ 

 

  มิติที่ 4  ความพร้อมรับผิดด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล 
   หมายถึง  การที่ส่วนราชการจะต้อง 
   (ก)  รับผิดชอบต่อการตัดสินใจและผลของการตัดสินใจด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล 
ตลอดจนการด าเนินการด้านวินัย  โดยค านึงถึงหลักความสามารถและผลงานหลักคุณธรรม  หลักนิติธรรม และ
หลักสิทธิมนุษยชน 
   (ข)  มีความโปร่งใสในทุกกระบวนการของการบริหารทรัพยากรบุคคล 
   ทั้งนี้ จะต้องก าหนดให้ความพร้อมรับผิดด้านการบริหารทรัพยากรบุคคลแทรกอยู่ 
ในทุกกิจกรรมด้านการบริหารทรัพยากรบุคคลของส่วนราชการ  
  มิติที่ 5  คุณภาพชีวิตและความสมดุลระหว่างชีวิตกับการท างาน 
   หมายถึง การที่ส่วนราชการมีนโยบาย แผนงาน โครงการ และมาตรการ ซึ่งจะน าไปสู่
การพัฒนาคุณภาพชีวิตของข้าราชการและบุคลากรภาครัฐ ดังนี้  



 

   (ก)   ข้าราชการและผู้ปฏิบัติงานมีความพึงพอใจต่อสภาพแวดล้อมในการท างาน 
ระบบงานและบรรยากาศการท างาน ตลอดจนมีการน าเทคโนโลยีการสื่อสารเข้ามาใช้ในการบริหารราชการและ
การให้บริการแก่ประชาชน ซึ่งจะส่งเสริมให้ข้าราชการและผู้ปฏิบัติงานได้ใช้ศักยภาพอย่างเต็มท่ี  โดยไม่สูญเสีย
รูปแบบการใช้ชีวิตส่วนตัว 
   (ข)  มีการจัดสวัสดิการและสิ่งอ านวยความสะดวกเพ่ิมเติมที่ไม่ใช่สวัสดิการ 
ภาคบังคับตามกฎหมาย  ซึ่งมีความเหมาะสมสอดคล้องกับความต้องการและสภาพของส่วนราชการ 
   (ค)  มีการส่งเสริมความสัมพันธ์อันดีระหว่างฝ่ายบริหารของส่วนราชการกับข้าราชการ
และบุคลากรผู้ปฏิบัติงาน และในระหว่างข้าราชการและผู้ปฏิบัติงานด้วยตนเอง 
   มิติในการประเมินสมรรถนะในการบริหารทรัพยากรบุคคลทั้ง 5 มิติ เป็นเครื่องมือที่จะ
ช่วยท าให้ส่วนราชการใช้ในการประเมินตนเองว่ามีนโยบาย แผนงาน โครงการ มาตรการด าเนินงานด้านการ
บริหารทรัพยากรบุคคลสอดคล้องมิติในการประเมินดังกล่าวอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลหรือไม่ มากน้อย
เพียงใด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

นโยบายด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล 
  เพ่ือให้การบริหารทรัพยากรบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  เป็นไปอย่างมีประสทิธิภาพ
และประสิทธิผล  สอดคล้องกับพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537  และแก้ไขเพ่ิมเติม  พระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540  พระราชกฤษฎกีาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธกีารบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.
2546  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2562  รองรับภารกิจตามแผนปฏริูปประเทศและยุทธศาสตร์ชาติ 20  ปี 
(พ.ศ.2561 – 2580)  รวมท้ังให้สอดคล้องกับการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน
ภาครัฐ (ITA)   
  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  จึงก าหนดนโยบายการบรหิารทรัพยากรบุคคล  เพ่ือใช้เป็นแนวทาง
ในการบริหารทรัพยากรบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  ดังน้ี 

1 ด้านการสรรหา 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  โดยงานการเจ้าหน้าท่ี  ส านักปลัด  ด าเนินการวางแผนจัดท าแผน 

อัตราก าลัง  3  ปี  เพ่ือเป็นเครื่องมือส าคัญในการตรวจสอบการใช้ต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบลและการบริหารงาน
บุคคลให้เป็นไปอย่างคุ้มค่า มีประสิทธิภาพ ตลอดจนเพ่ือควบคุมภาระค่าใชจ้่ายด้านการบริหารงานบุคคลไม่ให้เกินร้อยละ  
40  ของงบประมาณรานจ่ายประจ าปี ตามมาตรา  35  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2542 
  แนวทางปฏิบัติ ดังน้ี 

1.1 จัดท าแผนอัตราก าลัง  3  ปี  เพ่ือใช้ในการก าหนดโครงสร้างและกรอบอัตราก าลัง 3 ปี  ที่รองรับ 
ต่อภารกิจองค์การบริหารส่วนต าบลที่เปลี่ยนแปลงไปและสอดคลอ้งกับยุทธศาสตรข์ององค์การบริหารส่วนต าบล ยุทธศาสตร์
ของจังหวัดสกลนคร และยุทธศาสตร์ชาติ  20  ปี (พ.ศ.2561 – 2580)   

1.2 จัดท าและด าเนินการตามแผนอัตราก าลัง  3  ปี โดยให้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงหรือการสูญเสีย
ก าลังคน โดยมุ่งเน้นให้มีบุคลากรเพียงพอต่อการปฏิบัติงานและภาระค่าใชจ้่ายด้านการบริหารงานบุคคล ตาม
มาตรา  35  แห่งพระราชบัญญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 

  1.3  การด าเนินการสรรหาและเลือกสรรบุคคลเข้าปฏิบัติงานต้องเป็นไปด้วยความโปร่งใส  ยุติธรรม 
สามารถตรวจสอบได้ โดยให้ด าเนินการประกาศประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยท่ัวกัน  เพ่ือสร้างการรับรู้และเข้าถึงประชาชนทุก
กลุ่ม   
  1.4  แต่งต้ังคณะกรรมการในการสรรหาและเลือกสรรตามระเบียบกฎหมายที่ก าหนดเพ่ือให้สามารถ
เลือกสรรผู้ที่มีความรู้ ความสามารถและเป็นคนดี สอดคล้องตามภารกิจของแต่ละส่วนราชการ 
2.  ด้านการพัฒนา 
  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  โดยงานการเจ้าหน้าท่ี  ส านักปลัด  ด าเนินการวางแผนพัฒนา
บุคลากร  เตรียมความพร้อมของบุคลากรเพ่ือเป็นผู้มีผลสัมฤทธิส์ูงขององค์การบริหารส่วนต าบล พัฒนาความรู้ ทักษะและ
สมรรถนะ  โดยใช้เครื่องมือท่ีหลากหลายตามเส้นทางการพัฒนาบุคลากร เพ่ือให้สามารถรองรับภารกิจ องค์การบริหารส่วน
ต าบล แผนการปฏิรูปประเทศ  ยุทธศาสตร์ชาติ  20  ปี (พ.ศ.2561 – 2580)  และแผนยุทธศาสตร์องค์การบริหารส่วน
ต าบลได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
  แนวทางปฏิบัต ิดังน้ี 
  2.1  จัดท าและด าเนินการตามแผนพัฒนาบุคลากรประจ าปีให้สอดคล้องตามความจ าเป็นและความ
ต้องการในการพัฒนาบุคลากรในทุกหน่วยงาน 
  2.2  จัดท าเส้นทางการพัฒนาบุคลากร (Training and Development  Roadmap)  เพ่ือเป็นกรอบ
ในการพัฒนาบุคลากรในแต่ละต าแหน่ง   
  2.3  สร้างบทเรียนความรู้เฉพาะด้านตามสายงานให้อยู่ในระบบ E – Learning  เพ่ือให้บุคลากรใช้เป็น
แหล่งเรียนรู้ได้ตลอดเวลาอย่างเป็นระบบ 
  2.4  จัดองค์ความรู้ในองค์กร (Knowledge: KM)  ได้แก่ความรู้ด้านแผนงาน การบริหารทรัพยากร
บุคคล  งบประมาณ  การคลัง หรืออื่น ๆ ที่สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารและพัฒนาท้องถิ่นให้เข้มแข็งโดยเผยแพร่
ความรู้แก่บุคลากรในสังกัดเป็นประจ า 
  2.5  น าระบบสารสนเทศเพ่ือยกระดับการพัฒนาทรัพยากรบุคคลมาใช้เป็นระบบงานพัฒนาบุคคล 
(Human Resource Development System; HRDS)  
  2.6  ส่งเสริมให้บุคลากรพัฒนาตนเองด้วยแผนพัฒนารายบุคคล (E-IDP)  ผ่านระบบ HRDS 



 

  2.7  จัดให้มีการประเมินบุคลากรตามเกณฑ์มาตรฐานความรู้ ทักษะ และสมรรถนะที่องค์การบริหารส่วน
ต าบลก าหนด 
  2.8  จัดให้มีการประเมินความพึงพอใจของบุคลากรในทุกหน่วยงานที่มีต่อการพัฒนาบุคลากรของงาน
การเจ้าหน้าท่ี 
3  ด้านการรักษาไว ้
  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  โดยงานการเจ้าหน้าท่ีส านักปลัด  ต้องวางแผนกลยุทธ์การบริหาร
ทรัพยากรบุคคล  แผนการพัฒนาคุณภาพชีวิติของบุคลากรองค์การบริหารส่วนต าบลประจ าปี  จัดท าเส้นทางความก้าวหน้า
ในสายงาน แผนสืบทอดต าแหน่งทางการบริหาร (Succession Plan)  ปรับปรุงระบบฐานข้อมูลบุคคล  การประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการของพนักงานส่วนต าบล และลูกจ้างประจ า  การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจ้างที่มีประสิทธิภาพ 
และยกย่องชมเชยบุคลากร เพ่ือให้บุคลากรเกิดความผูกพันต่อองค์การบริหารส่วนต าบล เสริมสรา้งความมั่นคง ขวัญและ
ก าลังใจ  คุณภาพชีวิตที่ดี และความพึงพอใจให้ผู้ปฏิบัติงาน 
  แนวทางการปฏิบัติ  ดังน้ี 

3.1 จัดท า ด าเนินการ และรายงานผลตามแผนกลยุทธ์ด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล รวมทั้ง 
เผยแพร่ไว้ทางเว็ปไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลและทกุหน่วยงานในสังกัด 

3.2 จัดท าและด าเนินการตามแผนปฏิบัติการพัฒนาคุณภาพชีวิตประจ าปี โดยมุ่งเน้นพัฒนาท้ัง 4   
ด้านประกอบด้วย 1) ด้านการท างาน 2) ด้านส่วนตัว  3)  ด้านสังคม  4)  ด้านเศรษฐกจิ 

3.3 ส่งเสริมสนับสนุนให้องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  เป็นองค์กรสขุภาวะ (Happy  
Workplace)  การน ากิจกรรมสร้างความสุข  8  ประการ  มาปรับใช้กับองคก์รเพ่ือให้บุคลากรท างานอย่างมีความสุขและมี
ประสิทธิภาพการท างานมีการปรบัแนวคิดและวางแผนการท างานให้สอดคล้องกับยุคปัจจุบัน  เพ่ือพัฒนาบุคลากรให้เกิด
ความสุขและส่งผลต่อประสิทธภิาพการท างานขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  ประกอบด้วย  1 ด้านสุขภาพดี 
(Happy  Body)   2 ด้านน้ าใจงาม (Happy  Heart)  3 ด้านทางสงบ (Happy  Soul)  4 ด้านผ่อนคลาย (Happy  
Relax)  5  ด้านหาความรู้ (Happy  Brain)  6  ด้านปลดหน้ี (Happy  Maney)  7  ค้านครอบครัวท่ีดี (Happy  
Family)  8  ด้านสังคมดี (Happy  Society)   

3.4 จัดท าเส้นทางความก้าวหน้าในส่ายงาน  แจ้งเวียนให้บุคลากรทุกหน่วยรับทราบ 
3.5 ด าเนินโครงการน าร่อง  จัดท าแผนสืบทอดต าแหน่งทางการบริหาร (Succession Plan)  เพ่ือ 

เป็นการเตรียมความพร้อมรองรบัการสูญเสียบุคลากรเน่ืองจากการเกษียณอายุราชการในแต่ละป ี 
3.6 ปรับปรุงฐานข้อมลูบุคลากรในระบบสารสนเทศ ทรัพยากรบุคคล ขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น LHR ให้เป็นปัจจุบันและทันสมัย 
3.7 จัดกิจกรรมยกย่องชมเชยบุคลากร  เช่น  การคัดเลือกบุคลากรดีเด่น  การคัดเลือกบุคคลและ 

หน่วยงานต้นแบบ  เพ่ือให้เป็นการเสรมิสร้างความรัก  ผูกพันระหว่างบุคคลกับองค์การบริหารสว่นต าบล และหากมีบุคคล
การที่ประพฤติดี สมควรแกก่ารเป็นแบบอย่างให้ผู้บังคับบัญชารายงานให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปนรับทราบ
เพ่ือพิจารณาเป็นกรณีพิเศษ 

3.8 ด าเนินการเร่งรัดการขอรับสวัสดกิารให้บุคลากรตามที่ระเบียบก าหนด 
3.9 ปรับปรุงสภาพแวดล้อม จัดสถานที่ท างานให้ปลอดภัยตามหลักชวีอนามัยและสิ่งแวดล้อมใน 

การท างานตามความเหมาะสม 
3.10   สร้างช่องทางการสื่อสารด้านการบริหารทรัพยากรบุคคลในองค์กร ส่งเสริมความก้าวหน้า

ของผู้ปฏิบัติงานที่มีผลงานในทุกโอกาส 
4ด้านการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
   องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน  มีการประเมินผลการปฏิบติังานของพนักงานส่วนต าบล 
ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้างอย่างเป็นธรรม รวมทั้งเป็นไปตามนโยบายและกลยุทธ์ของทุกสายงาน  โดยน าระบบตัวชี้วัด
ผลการปฏบิัติงาน (KPI)  จากเป้าหมายขององค์กร ลงสู่ระดับหน่วยงานและบุคคลที่สอดคล้องกับแผนอัตราก าลังตลอดจน
ประเมินขีดความสามารถต่าง ๆ (Corporacy Competency)  โดยการน าระบบการบริหารผลการปฏิบัติงานของพนักงาน
ส่วนต าบล และผู้บริหารเพ่ือน าไปสู่การบรรลุเป้าหมายขององค์กรอย่างมีประสิทธภิาพและประสทิธิผลต่อไป 
   แนวทางปฏิบัติ ดังน้ี 

4.1 จัดให้มีการประเมินการปฏิบัติงานตามเกณฑ์มาตรฐานความรู้ ทักษะ  และสมรรถนะที่ 
ก าหนดไว้ในมาตรฐานก าหนดต าแหน่งของพนักงานส่วนท้องถิ่นตามประเภทต าแหน่งและระดับ 

4.2 ประเมินผลการปฏิบัติราชการของบุคคลให้เป็นไปด้วยความโปร่งใส เป็นธรรม ตรวจสอบ 



 

ได้ และเป็นไปตามที่กฎระเบียบราชการก าหนด 
 
การส่งเสริมจริยธรรมและรกัษาวนัิยของข้าราชการ 
มีการก าหนดมาตรฐานคุณธรรม จริยธรรม ด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล เพ่ือการ 

พัฒนาคุณภาพชีวิตที่ดีในการท างาน เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติและประพฤติปฏิบัติตนของพนักงานในองค์กร โดยยึดถือ
น ามาใช้ในการปฏิบัติราชการ   
   แนวทางการปฏิบัติ  ดังน้ี 

1 แจ้งให้บุคลากรในสังกัดรับทราบถึงประมวลจริยธรรมข้าราชการส่วนท้องถิ่น นโยบาย 
คุณธรรม จริยธรรม ข้อบังคับ ว่าด้วยจรรยาบรรณข้าราชการส่วนท้องถิ่นและส่งเสริมให้พนักงานส่วนต าบล พนักงานจ้าง
รักษาระเบียบวินัย ข้อบังคับ จรรยาบรรณของทางราชการ 

2 ให้ผู้บังคับบัญชามอบหมายงานแก่ผู้ใต้บังคับบัญชาอย่างเป็นธรรม รวมทั้งควบคุมก ากับ 
ดูแลผู้ใต้บังคับบัญชา ปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบและจริยธรรมในการท างาน   

3 ส่งเสริมให้พนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ า  และพนักงานจ้างในสังกัด ปฏิบัติงานตาม 
แผนการเสริมสร้างมาตรฐาน วินัย คุณธรรมจริยธรรม และป้องกนัการทุจริต ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569 

 
 



 

ส่วนที่  3 
แผนการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล(แผนงาน/โครงการที่รองรับ) 

ของ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแปน 
แผนงาน/โครงการที่รองรับแผนกลยุทธ์การบริหารทรัพยากรบุคคล 

 

มิติ เป้าประสงค์ ตัวช้ีวัด แผนงาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลา การติดตามผล 

มิติท่ี 1 
ความ

สอดคล้อง
เชิง 

ยุทธศาสตร ์
 

1. ปรับปรุงโครงสร้างและ
อัตราก าลังให้เหมาะสม 
กับภารกิจ 
2. จัดท าแผนผังเส้นทาง
ความก้าวหน้าให้กับ
พนักงาน 

1. จ านวนครั้งในการปรับ
แผนอัตราก าลัง 
2.  ระดบัความส าเรจ็ใน
การจัดท าแผนผังเส้นทาง
ความก้าวหน้าให้กับ
พนักงาน 

1 การจดัท าคู่มือเส้นทาง
ความก้าวหน้าให้กับ
พนักงาน 
2. โครงการให้
ทุนการศึกษาแก่พนักงาน 
 

ส านักปลดั 
 
 
 

- 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 

- 
 

ปี  2567 – 2569 
 
 
 

- 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/โครงการ 

มิติท่ี 2 
ประสิทธิภาพ

ของการ
บริหาร

ทรัพยากร
บุคคล 

1. มีการน าเทคโนโลยีและ
สารสนเทศมาใช้ในการ
ปฏิบัติงาน เพื่อเพ่ิม
ประสิทธิภาพ 
2. มีการพัฒนาความรู้
ด้าน IT ของบุคลากร 
อย่างต่อเนื่องสม่ าเสมอ 
3.   น าเทคโนโลยีมาใช้
เพื่อลดปรมิาณการใช้วัสดุ
ครุภณัฑ ์
 

1.  จ านวนกิจกรรมด้าน
การบริหารงานบุคลากรที่
ใช้เทคโนโลยีและ
สารสนเทศมาใช้ในการ
เก็บรวบรวมข้อมูลและ
ให้บริการ 
2.  ร้อยละของบุคลากรที่
ได้รับอบรมหรือพัฒนา
ความรู้ด้านเทคโนโลย ี
3.  ปริมาณการใช้วัสดุ
ครุภณัฑ์ลดลง 

1.  แผนงานส่งบุคลากร 
เข้ารับการอบรมพัฒนา
ความรู้ด้าน IT จาก
หน่วยงานภายนอก 
2. แผนงานการจัดท า
บันทึกทะเบียนประวัต ิ
ด้วยคอมพิวเตอร ์
3. แผนงานการเผยแพร่
ข้อมูลข่าวสารทางเว็บไซด ์
 

ส านักปลดั ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 

9,000 
 
 

ปี  2567 -  2569 
 
 
 
ปี  2567 -  2569 
 
 
ปี  2567 -  2569 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/โครงการ 

มติท่ี 3 
ประสิทธิผล

ของการ
บริหาร

1. มีระบบการประเมินผล
งานท่ีเที่ยงตรง เชื่อถือได ้
2. มีการติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 

1. ระดับความพึงพอใจ
ของบุคลากรที่มีต่อระบบ
การประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน 

1.  แผนงานการส ารวจ
ความพึงพอใจของบุคลากร
ที่มีต่อระบบการ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 

ส านักปลดั 
 
 
 

13,000 
 
 
 

ปี  2567 -  2569 
 
 
 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/โครงการ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทรัพยากร
บุคคล 

(ประเด็น
ยุทธศาสตร ์

ที่ 1) 

อย่างต่อเนื่องและเป็น
รูปธรรม 
3. ยึดประชาชนเป็นศูนย์ 
กลางในการท างาน และ
บริการ 

2.  ระดบัความพึงพอใจ
ของประชาชนท่ีมีต่อผล
การปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน 
  

2. แผนงานการส ารวจ
ความพึงพอใจของ
ประชาชนท่ีมีต่อผลการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 

ส านักปลดั 
 

13,000 ปี  2567 -  2569 

(ประเด็น 
ยุทธศาสตร ์

ที่ 2) 

1. มีการจัดอบรมหรือส่ง
บุคลากรเข้ารับการพัฒนา
ความรู้  ทักษะ อย่าง
สม่ าเสมอ 
2. มีการเผยแพร่ และ
ประชาสมัพันธ์องค์ความรู้
ให้กับบุคลากร 
3. มีการเก็บรวบรวม  
องค์ความรู้ให้เป็นระบบ
และหมวดหมู ่
4. มีการจัดท าแผนพัฒนา
บุคลากร  

1.  ระดบัความส าเรจ็ใน
การเผยแพร่องค์ความรู ้
2.  จ านวนองค์ความรู้ที่
ได้รับการรวบรวม 
3.  ร้อยละของบุคลากรที่
มีการจัดท าแผนพัฒนา
บุคลากร 
   

1.  โครงการอบรมสัมมนา
ผู้บริหาร สมาชิกสภาฯ 
พนักงานส่วนต าบล และ
พนักงานจ้าง 
2.  แผนงานการเผยแพร่
องค์ความรู้ในองค์กร 
3. แผนงานการจัดเก็บ
รวบรวมความรู้ในองค์กร 
4.  แผนงานการจดัท าแผน 
พัฒนาบุคลากร 

ส านักปลดั 
 
 
 

ส านักปลดั 
 
 
 

5,000 
 
 
 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 

ปี  2567 -  2569 
 
 
 
ปี  2567 -  2569 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/โครงการ 



 

มิติ เป้าประสงค์ ตัวช้ีวัด แผนงาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลา การติดตามผล 

มิติท่ี 4 
การพัฒนา
บุคลากรทุก
ระดับเพ่ือ
ก้าวไปสู่

ความเป็นมือ
อาชีพ  

 

บุคลากรทุกระดับมีความรู้ 
ความสามารถ ทักษะ และ
สมรรถนะที่จ าเป็นในการ
ปฏิบัติงานตามเกณฑ์ที่
ก าหนด 

ร้อยละของบุคลากรที่
ผ่านหลักสูตรปฐมนิเทศ
ข้าราชการหรือพนักงาน
ส่วนท้องถิ่นบรรจุใหม่ 
จ านวน - ราย 
(ร้อยละ 80) 
 
ร้อยละของบุคลากรที่
ผ่านฝึกอบรมหลักสูตร
ตามสายงานของ
ข้าราชการหรือพนักงาน
ส่วนท้องถิ่น จ านวน 19 
ราย 
(ร้อยละ 80) 
 
 

1 โครงการฝึกอบรม
หลักสตูรปฐมนเิทศ
ข้าราชการหรือพนักงาน
ส่วนท้องถิ่นบรรจุใหม ่
 
 
 
2. โครงการฝึกอบรม
หลักสตูรตามสายงานของ
ข้าราชการหรือพนักงาน
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
ระดับกลาง หลักสูตรนัก
บริหารงานท้องถิ่น 
ระดับต้น หลักสูตรนัก
บริหารงานท่ัวไป หลักสตูร
นักบริหารงานการคลัง 
หลักสตูรนักบริหารงานช่าง 
หลักสตูรนักบริหารงาน
สาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม หลักสตูรนัก
บริหารงานสวัสดิการสังคม 
หลักสตูรนักบริหารงาน
การศึกษา 
หลักสตูรนักจดัการงาน
ทั่วไป หลักสตูรนัก
ทรัพยากรบุคคล 

กรมส่งเสรมิการ
ปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
 
 
 
 

กรมส่งเสรมิการ
ปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

60,000 
 
 
 
 
 
 

95,000 

ปี  2567 -  2569 
 
 
 
 
 
 
ปี  2567 -  2569 

 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/โครงการ 
 
 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/โครงการ 



 

หลักสตูรนักจดัการงาน
ทะเบียนและบัตร หลักสูตร
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
หลักสตูรนักป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภยั 
หลักสตูรนักจดัการงาน
เทศกิจ หลักสตูร
นักวิชาการงานพัสดุ 
หลักสตูรนักวิชาการเงิน
และบัญชี หลักสตูร
นักวิชาการคลัง หลักสูตร
นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
หลักสตูรวิศวกรโยธา 
หลักสตูรนายช่างส ารวจ 
หลักสตูรนายช่างโยธา 
หลักสตูรนายช่างศลิป์ 
หลักสตูรสถาปนิก 
หลักสตูรวิศวกรเครื่องกล 
หลักสตูรนักวิชาการ
สวนสาธารณะ หลักสูตร
นายช่างไฟฟ้า หลักสตูร
นายช่างเครื่องกล หลักสูตร
พยาบาล 
หลักสตูรนิติกร หลักสูตร
นักวิเคราะห์นโยบายและ
แผน หลักสูตรเจ้าพนักงาน
ประชาสมัพันธ์ หลักสตูร
นักวิชาการศึกษา หลักสตูร
นักจัดการงานท่ัวไป 



 

หลักสตูรศึกษานเิทศก์ 
หลักสตูรนักพัฒนาชุมชน 
หลักสตูรนักวิชาการ
ตรวจสอบภายใน หลักสูตร
เจ้าพนักงานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภยั 
หลักสตูรเจ้าพนักงาน
ทะเบียน หลักสูตรเจ้า
พนักงานเทศกิจ หลักสูตร
เจ้าพนักงานธุรการ 
หลักสตูรเจ้าพนักงาน
การเงินและบัญชี หลักสูตร
เจ้าพนักงานพัสดุ หลักสูตร
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได ้

มิติท่ี 5 
การพัฒนา
บุคลากรทกุ
ระดับให้มี

ประสิทธิภาพ
เพ่ือรองรับ

การ
เปลี่ยนแปลง 

 
 

1 บุคลากรทุกระดับมี
ความรู้ ทักษะ สมรรถนะ
ที่เหมาะสมกับการ
ปฏิบัติงานและพร้อมกับ
การเปลีย่นแปลง 
 
2. บุคลากรมีความรู้ 
ทักษะ ในการปฏิบัติงาน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
3. บุคลากรทุกระดับมี
ความรู้ทักษะดา้นดิจิทัล
พัฒนาวัตกรรมในการ
ปฏิบัติงาน 
 

ร้อยละของบุคลากรที่
ผ่านการประเมินการ
ทดสอบหลังการฝึกอบรม 
จ านวน 45 ราย(ร้อยละ 
80) 
 
ระดับความส าเร็จของ
การจัดท าผลรายงานการ
ฝึกอบรมตาที่ก าหนด 
(ระดับ 5) 
ร้อยละของบุคลากรที่
ผ่านการประเมินการ
ทดสอบการฝึกอบรม
จ านวน  45 ราย (ร้อย
ละ  80) 

1. โครงการฝึกอบรมและ
ศึกษาดูงานเพื่อเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
2.โครงการฝึกอบรมการ
จัดท าแผนพัฒนาบุคลากร 
3 ป ี
 
3.โครงการฝึกอบรมเชิง
ปฏิบัติการเพื่อเพ่ิมทักษะ
ด้านดิจิทัลและการพัฒนา
นวัตกรรมในยคุดิจิทลั 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

 
 
 
 

สถาบันการศึกษา
ให้บริการ
วิชาการ  

 
องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 
 
 

243,640 
 
 
 
 
 
ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 

85,000 
 

ปี  2567 -  2569 
 
 
 
 
 
ปี  2567 -  2569 
 
 
 
ปี  2567 -  2569 
 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/โครงการ 
 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/โครงการ 
 
 



 

3.2 แผนการบริหารทรัพยากรบุคคลประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569 

 

ที ่ โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค์ วิธีการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลาการ
ด าเนินการ 

การติดตามผล 

1.ด้านการ
สรรหา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงการปรับปรุงแผน
อัตราก าลัง 3 ปี ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2570-
2572 
 
 
การสรรหาและเลือกสรร
พนักงานจ้างประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2569 
 
 
 
 
 
การโอน (ย้าย) พนักงาน
ส่วนต าบล ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2569 
 
 
 

เพื่อให้มีการก าหนด
ต าแหน่งอัตราก าลัง 
โครงสร้างที่เหมาะสม 
สอดคล้องกับปริมาณงาน
ตามอ านาจหน้าที ่
 
เพื่อด าเนินการสรรหา
และเลือกสรรบุคคลเป็น
พนักงานจ้างแทน
ต าแหน่งท่ีว่างให้เป็นไป
ด้วยความเป็นธรรม 
โปร่งใส ได้คนดีคนเก่งเข้า
สูต าแหน่ง 
 
เพื่อสรรหาพนักงานส่วน
ต าบลมาด ารงต าแหน่งที่
ว่าง ว่าด้วยการรับโอน 
การแต่งตั้ง 

-ด าเนินการปรับปรุงแผน
อัตราก าลัง  3  ปี พ.ศ.
2570-2572  แล้วเสนอ 
ก.อบต.พิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 
 
ด าเนินการประกาศรับ
สมัครสรรหาและเลือกสรร
พนักงานจ้าง กรณีที่มี
ต าแหน่งว่าง และได้รับการ
ร้องขอจากส่วนราชการ 
 
 
 
ประชาสมัพันธ์ ประกาศรับ
โอน ด าเนินการรับโอน 
การแต่งตั้งตามระเบียบ
ขั้นตอน เสนอ ก.อบต.
เห็นชอบ 

ส านักปลดั 
 
 
 
 
 

ส านักปลดั 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักปลดั 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่ใช้งบประมาณ 

กรกฏาคม – กันยายน  
2569 

 
 
 
 

ตุลาคม  2568 – 
กันยายน  2569 

 
 
 
 
 
 

ตุลาคม  2568 – 
กันยายน  2569 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

ที ่ โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค์ วิธีการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลาการ
ด าเนินการ 

การติดตามผล 

2.ด้านการ
พัฒนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงการฝึกอบรม
หลักสตูร ตามสายงานของ
บุคลากรในสังกัด 
 
 
 
โครงการฝึกอบรมพัฒนา
ศักยภาพแก่ผู้บริหาร 
สมาชิกสภา พนักงาน
เทศบาล พนักงานครู
เทศบาล ลูกจ้างประจ า 
และพนักงานจ้าง 
 
จัดท าเอกสารการเผยแพร่
องค์ความรู้ในองค์กร 

บุคลากรทุกระดับมี
ความรู้ ความสามารถ 
ทักษะที่จ าเป็นในการ
ปฏิบัติงานตามเกณฑ์ที่
ก าหนด 
 
เพื่อพัฒนาเพิ่มพูนความรู้ 
ทักษะ ในการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
เพื่อให้บุคลากรในสังกัด 
มีความรู้อยา่งทั่วถึง 
สามารถเรียนรู้ด้วยตัวเอง
เพื่อให้บุคลากร สามารถ
เข้าถึงข้อมูลความรู้และ
การพัฒนาตนอย่างมี
ประสิทธิภาพ 

การฝึกอบรม 
 
 
 
 
 
ด าเนินการจัดฝึกอบรม
ให้กับผู้บริหาร สมาชิกสภา 
พนักงานส่วนต าบล 
พนักงานครูเทศบาล 
ลูกจ้างประจ าและพนักงาน
จ้าง 
 
มีการเผยแพร่ และ
ประชาสมัพันธ์องค์ความรู้
ให้กับบุคลาการผ่านทาง
เอกสาร หนังสือเวียนแจ้ง
เว็บไซต ์

ทุกส่วนราชการ 
 
 
 
 
 
ส านักปลดั 
 
 
 
 
 
 
ทุกส่วนราชการ 

200,000 
 
 
 
 
 

60,000 
 
 
 
 
 
 
ไม่ใช้งบประมาณ 

ตุลาคม 2568 – 
กันยายน 2569 

 
 
 
 
มกราคม 2569 – 
กันยายน 2569 
 
 
 
 
 
ตุลาคม 2568 – 
กันยายน 2569 

การรายงานผล 
การเข้ารับการ
อบรม 
 
 
 
การรายงานผล 
การเข้ารับการ
อบรม การตดิตาม
ประเมินผล 
 
 
 

 



 

 
 
 
 

ที ่ โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค์ วิธีการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลาการ
ด าเนินการ 

การติดตามผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนงานการจัดเก็บ 
รวบรวมความรู้ในองค์กร/ 
การฝึกอบรมกับหน่วยงาน
อื่น/ การจัดการองค์
ความรู้ (Knowledge 
Management : KM) 
 
การน าระบบสารสนเทศ
มาใช้เพื่อยกระดับการ
พัฒนาทรัพยากรบุคคล 
 
 
 
ส่งเสริมการเรียนรู้ด้วย
ตนเองผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ (E –
Learning( 

เพื่อเพ่ิมพูนความรู้ ทักษะ 
การใช้เทคโนโลยี ท่ี
ทันสมัย สะดวก รวดเร็ว 
 
 
 
 
เพื่อให้บุคลากรสามารถ
เข้าถึงข้อมูลความรู้และ
พัฒนาตนเองอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
 
 
เพื่อเพ่ิมพูนความรู้ ทักษะ
พัฒนาตนเองอย่างมี
ประสิทธิภาพ 

มีการเก็บรวบรวมองค์
ความรู้ให้เป็นระบบและ
หมวดหมู่ ทางเว็บไซต์ของ
อบต. 
 
 
 
ส่งบุคลากรเข้ารับการ
อบรมพัฒนาความรู้ด้าน IT
จากหน่วยงานภายนอก 
 
 
 
ประชาสมัพันธ์แหล่งข้อมูล
การเรยีนรู ้

ส านักปลดั 
 
 
 
 
 
 

ทุกส่วนราชการ 
 
 
 
 
 

ส านักปลดั 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 

ไม่ใช้งบประมาณ 

ตุลาคม 2568- 
กันยายน  2569 

 
 
 
 
 

ตุลาคม 2568- 
กันยายน  2569 

 
 
 
 

ตุลาคม 2568- 
กันยายน  2569 

 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
 
 
 



 

 

 
 

ที ่ โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค์ วิธีการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลาการ
ด าเนินการ 

การติดตามผล 

3.ด้านเก็บ
รักษาไว ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าแผนผังเส้นทาง
ความก้าวหน้าให้กับ
พนักงาน 
 
 
 
การพิจารณาเลื่อนขั้น
เงินเดือน การเพิ่ม
ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
2569 
 
 
โครงการ/กิจกรรม ยกย่อง
ชมเชย บุคลากรดีเด่น
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
2569 

เพื่อให้บุคลากรได้ทราบ
ถึงความก้าวหน้าใน
วิชาชีพท่ีชัดเจน ผลักดัน
ให้ไปสู่เปา้หมาย 
 
 
เพื่อให้การเลื่อนขั้น
เงินเดือน ค่าจ้าง 
ค่าตอบแทน เป็นไปด้วย
ความเป็นธรรม โปร่งใส 
 
 
 
เพื่อเสรมิสร้างขวัญและ
ก าลังใจในการปฏิบัติงาน
ให้กับพนักงานส่วนต าบล 
และพนักงานจ้าง เพื่อให้
เกิดความผูกพันกับ
องค์กรและให้สามารถ
พัฒนาการปฏิบัติงานให้มี
ประสิทธิภาพ เกิด
ประโยชนส์ูงสุดแก
ประชาชน 

การจัดท าคูม่ือเส้นทาง
ความก้าวหน้าในสายอาชีพ
ให้กับพนักงาน 
 
 
 
ก าหนดหลักเกณฑ์การ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน
การด าเนินการประเมินโดย
คณะกรรมการพนักงาน
ส่วนต าบลแต่งตั้งตาม
หลักเกณฑ์ ท่ีก าหนด 
 
ด าเนินการคดัเลือก
บุคลากรดีเด่น มอบเกียรติ
บัตร ประกาศยกย่อง 
ชมเชย 

ส านักปลดั 
 
 
 
 
 
ส านักปลดั 
 
 
 
 
 
 
ส านักปลดั 
 
 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 
ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
ไม่ใช้งบประมาณ 

ตุลาคม 2568 – 
กันยายน 2569 

 
 
 
 
จ านวน  2  ครั้งของ
ปีงบประมาณ  พ.ศ.
2569   
ครั้งท่ี 1 1 เม.ย.69 
ครั้งท่ี  2 1 ต.ค.69 
 
 
สิงหาคม 2568 – 
กันยายน 2569 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
 



 

 
 
 

 
 

ที ่ โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค์ วิธีการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลาการ
ด าเนินการ 

การติดตามผล 

3.ด้านเก็บ
รักษาไว ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรมองค์กรแห่ง
ความสุข (Happy 
Workplace) 

มุ่งเน้นให้บุคลากรทุกคน
ในองค์กรมีความสุขใน
การท างาน ความสุขท่ี
เกิดขึ้นนั้นก่อให้เกิดการ
สร้างสรรค์ทางความคิด 
งานท่ีได้รับมอบหมาย   
มีท างานเป็นทีม และฝึก
การเรยีนรู้ร่วมกัน มี
ประสิทธิภาพที่มากข้ึน 

การส่งเสริมด้านสุขภาพ
กายและใจ (Happy 
Bpdy)  การส่งเสริมให้เกิด
ความเกื้อกูลในองค์กร  
(Happy  Heart)  การ
ส่งเสริมให้เกิดความสามัคคี
ในองค์กร(Happy Society 
)  การส่งเสรมิให้มี
สภาพแวดล้อมท่ีผ่อนคลาย 
(Happy  Relax)  การ
ส่งเสริมให้บุคลากรได้
พัฒนาความรู้
ความสามารถ (Happy  
Brain)  การส่งเสริมดา้น
การออมและวางแผนใน
การใช้จ่าย  (Happy  
Maney) การส่งเสรมิให้
บุคลากรมีศิลธรรมในการ
ด าเนินชีวิติ  (Happy  
Sout)     

ทุกส่วนราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 

ตุลาคม 2568 – 
กันยายน 2569 

 
 
 
 
 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที ่ โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค์ วิธีการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ งบประมาณ 
(บาท) 

ระยะเวลาการ
ด าเนินการ 

การติดตามผล 

4.ด้านการ
ประเมินผล

การ
ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดท าแบบประเมินผล
การปฏิบัติงานของ
พนักงานส่วนต าบล และ
พนักงานจ้าง และ
ปรับปรุงให้เป็นไปตาม
ระเบียบหลักเกณฑ ์
 
การน าผลการประเมินไป
พิจารณาเลื่อนขั้น
เงินเดือน การเพิ่มค่าจ้าง 
ค่าตอบแทนการต่อสัญญา
จ้าง ตลอดจนการ
พิจารณาให้ประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนหรือการเลื่อน
ระดับ  

เพื่อให้ผลการปฏิบัติงาน
เกิดประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลตามเปา้หมาย
ขององค์กร 
 
 
 
เพื่อให้การเลื่อนขั้น
เงินเดือน ค่าจ้าง  
ค่าตอบแทนเป็นไปด้วย
ความเป็นธรรม โปร่งใส 

 ก าหนดหลักเกณฑ์การ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน
การด าเนินการประเมินโดย
คณะกรรมการ อบต.
แต่งตั้งตามหลักเกณฑ์ ข้ึน
ตอนท่ีก าหนด 
 
ประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของบุคคลให้เป็นไปด้วย
ความโปร่งใส เป็นธรรม 
ตรวจสอบได้ และเป็นไป
ตามที่กฎระเบียบราชการ
ก าหนด 

ทุกส่วนราชการ 
 
 
 
 
 
 
ทุกส่วนราชการ 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่ใช้งบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
ไม่ใช้งบประมาณ 
 

จ านวน  2  ครั้งของ
ปีงบประมาณ  พ.ศ.
2569   
ครั้งท่ี 1 1 เม.ย.69 
ครั้งท่ี  2 1 ต.ค.69 
 
 
จ านวน  2  ครั้งของ
ปีงบประมาณ  พ.ศ.
2569   
ครั้งท่ี 1 1 เม.ย.69 
ครั้งท่ี  2 1 ต.ค.69 
 
 
 

ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 
 
ผู้บังคับบัญชา
ติดตามผลการ
ด าเนินงานตาม
แผนงาน/ 
โครงการ 
 



 

3.3  แผนการพัฒนาทรัพยากรบุคคล  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.2569 
ล าดับ โครงการ/กิจกรรม งบประมาณ (บาท) ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหตุ 

1 ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม 110,000 ตุลาคม 2568 –  
กันยายน 2569 

 

2 โครงการอบรมคุณธรรม จริยธรรม วินัยและการ
รักษาวินัยและความโปร่งใสในการท างาน ปลูก
จิตส านึกและความตระหนักในการต่อต้านทุจริต 

3,000    มกราคม 2569 –  
กันยายน 2569 

 

 

3 โครงการอบรมให้ความรู้ พัฒนาบุคลากร เพื่อ
เพ่ิมประสิทธิภาพการท างานและการทัศนศึกษาดู
งานนอกสถานที่   

ไม่ใช้งบประมาณ ตุลาคม 2568 –  
กันยายน 2569 

 

 

4 โครงการฝึกอบรมทบทวนการดับเพลิง  ฝึกซ้อม
แผนดับเพลิงและอพยพหนีไฟ 

20,000 ตุลาคม 2568 –  
กันยายน 2569 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 


