
17  คู�มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ   องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป$  จังหวัดสกลนคร กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย  1. ช่ือกระบวนงาน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 2. หน�วยงานเจ'าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป$  จังหวัดสกลนคร 3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  4. หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ.ง  5. กฎหมายท่ีให'อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข'อง: 1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475  6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  7. พ้ืนท่ีให'บริการ: ท.องถ่ิน  8. กฎหมายข'อบังคับ/ข'อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข'อกําหนด ฯลฯ 0วัน 9. ข'อมูลสถิติ  จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0   จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0   จํานวนคําขอท่ีน'อยท่ีสุด 0  10. ช่ืออ'างอิงของคู�มือประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  อบต.หนองแปน  จ�าสิบเอกวีรยุทธ  โยป9ดทุม  สําเนาคู�มือประชาชน 11/08/2015 10:51  11. ช�องทางการให'บริการ  1) สถานท่ีให
บริการ  ส�วนการคลัง  องค การบริหารส�วนตําบลหนองแปน  ท่ีอยู� 206  หมู� 4 ตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป(  จังหวัดสกลนคร 47290 โทรศัพท /โทรสาร 042 981036  www.nongpan.localgov.in.th /ติดต�อด)วยตนเองณหน�วยงาน ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป+ดให)บริการวันจันทร ถึงวันศุกร  (ยกเว)นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น.     12. หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไข(ถ'ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต           พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กําหนดให.องค�กรปกครองส�วนท.องถ่ินมีหน.าท่ีในการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพย�สินท่ีเปNนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร.างอย�างอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใช.ต�อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร.างอย�างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ�วิธีการและเง่ือนไขดังนี้           1. องค�กรปกครองส�วนท.องถ่ิน (เทศบาล/องค�การบริหารส�วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ�ข้ันตอนและ วิธีการชําระภาษี           2. แจ.งให.เจ.าของทรัพย�สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2)  



18            3. เจ.าของทรัพย�สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ�           4. องค�กรปกครองส�วนท.องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย�สินและแจ.งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)           5.องค�กรปกครองส�วนท.องถ่ินรับชําระภาษี (เจ.าของทรัพย�สินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)           6. เจ.าของทรัพย�สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต�ได.รับแจ.งการประเมินกรณีท่ีเจ.าของทรัพย�สินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนดจะต.องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด           7. กรณีท่ีผู.รับประเมิน (เจ.าของทรัพย�สิน) ไม�พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ�ต�อผู.บริหารท.องถ่ินได.ภายใน 15 วันนับแต�ได.รับแจ.งการประเมินโดยผู.บริหารท.องถ่ินชี้ขาดและแจ.งเจ.าของทรัพย�สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ีเจ.าของทรัพย�สินยื่นอุทธรณ� (ภ.ร.ด.9)           8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต.องหรือไม�ครบถ.วนและไม�อาจแก.ไขเพ่ิมเติมได.ในขณะนั้นผู.รับคําขอและผู.ยื่นคําขอจะต.องลงนามบันทึกสองฝWายและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร.อมกําหนดระยะเวลาให.ผู.ยื่นคําขอดําเนินการแก.ไข/เพ่ิมเติมหากผู.ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก.ไข/เพ่ิมเติมได.ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู.รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา           9. พนักงานเจ.าหน.าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู.ยื่นคําขอจะดําเนินการแก.ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ.วนตามบันทึกสองฝWายนั้นเรียบร.อยแล.ว           10. ระยะเวลาการให.บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ.าหน.าท่ีผู.รับคําขอได.ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล.วเห็นว�ามีความครบถ.วนตามท่ีระบุไว.ในคู�มือประชาชน           11.จะดําเนินการแจ.งผลการพิจารณาให.ผู.ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล.วเสร็จ   13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลาให'บริการ ส�วนงาน / หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ  หมายเหตุ 1) การตรวจสอบเอกสาร  เจ.าของทรัพย�สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให.พนักงานเจ.าหน.าท่ีตรวจสอบเอกสาร  1 วัน องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป$จังหวัดสกลนคร - 2) การพิจารณา  พนักงานเจ.าหน.าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย�สินตามแบบแสดงรายการทรัพย�สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ.งการประเมินภาษีให.เจ.าของทรัพย�สินดําเนินการชําระภาษี  30 วัน องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป$จังหวัดสกลนคร - ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน  



19  14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล'ว  ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน  15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน�วยงานภาครัฐผู'ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให.โดยหน�วยงานของรัฐ - 1 1 ชุด - 2) ทะเบียนบ.านพร.อมสําเนา - 1 1 ชุด - 3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพร.อมสําเนาเช�นโฉนดท่ีดินใบอนุญาตปลูกสร.างหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือให.โรงเรือนฯ - 1 1 ชุด - 4) หลักฐานการประกอบกิจการพร.อมสําเนาเช�นใบทะเบียนการค.าทะเบียนพาณิชย�ทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค.าของฝWายสิ่งแวดล.อม สัญญาเช�าอาคาร - 1 1 ชุด - 5) หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร.อมสําเนา - 1 1 ชุด - 6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให.ดําเนินการแทน) - 1 0 ฉบับ -  15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน�วยงานภาครัฐผู'ออกเอกสาร จํานวนเอกสาร ฉบับจริง จํานวนเอกสาร สําเนา หน�วยนับเอกสาร  หมายเหตุ ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม  16. ค�าธรรมเนียม           ไม�มีข)อมูลค�าธรรมเนียม     



20  17. ช�องทางการร'องเรียน 1) ช�องทางการร'องเรียน  องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปน 206  หมู� 4 ตําบลหนองแปน  อําเภอเจริญศิลป$จังหวัดสกลนคร 47290 โทรศัพท�/โทรสาร 042 981036 www.nongpan.localgov.in.th หมายเหตุ- 2) ช�องทางการร'องเรียน  ศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดสกลนครชั้น 1 ศาลากลางจังหวัดสกลนคร  ถนนหน.าศูนย�ราชการตําบลธาตุเชิงชุม  อําเภอเมือง  จังหวัดสกลนคร 47000 โทร. 042-712094 , 092-4092256 www.sakonnakhon.go.th/damrongtham หมายเหตุ- 3) ช�องทางการร'องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู)ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300)  18. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  1) 1. แบบแจ.งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร.องขอให.พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) -  19. หมายเหตุ           -  วันท่ีพิมพ? 11/08/2558 สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน.าหน�วยงาน (Reviewer) จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบลหนองแปนอําเภอเจริญศิลป$จังหวัดสกลนครสถ.มท. อนุมัติโดย - เผยแพร�โดย -     


